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	CIUDAD:  

	OFICINA MISIONAL O DEPENDENCIA SOLICITANTE:
	

	OBJETO A CONTRATAR:
	

	ASPECTOS LEGALES

	

	1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACIÓN

	1.1. Los referentes Constitucionales

1.2. Los Referentes Legales


1.3. Plan de desarrollo (cuando aplique): 


1.4. Justificación de la Necesidad


1.5. Conclusión.



	2. EL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR.

	2.1. TIPO DE CONTRATO
	


	2.2. OBJETO
	


	2.3. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO Y/O SITIO DE ENTREGA
	


	2.4. PLAZO DE EJECUCIÓN
	


	2.5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 
	


	2.6. FORMA Y REQUISITOS DE PAGO 
	

	2.7. SUPERVISIÓN Y/O INTERVENTORÍA
	


	2.8. CARACTERÍSTICAS DEL BIEN, OBRA O SERVICIO A CONTRATAR (ESPECIFICACIONES TÉCNICAS) – FICHA TÉCNICA)



	2.9. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
	OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 


OBLIGACIONES GENERALES:

	2.10. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO
	


	2.11. LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO 
	


	3. LA MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA, INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN SU ELECCIÓN.

	





	4. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

	
PERFIL 

REQUISITOS: 

Origen de los recursos:

	Dependencia
	Unidad Ejecutora
	Código rubro
	CPC
	Fuente del recurso
	Valor
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	5. LA JUSTIFICACIÓN DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE.

	



	6. SOPORTE QUE PERMITE LA ESTIMACIÓN, TIPIFICACIÓN Y ASIGNACIÓN DE RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONÓMICO DEL CONTRATO

	DEFINICIÓN DE RIESGO


DISTRIBUCIÓN DE RIESGOS

A continuación, relacionamos los posibles riesgos que se puedan presentar en la contratación a realizar, con su probabilidad de ocurrencia, sus acciones y nivel de riesgo, así:

	RIESGO
	PROBABILIDAD DE OCURRENCIA
	ACCIONES
	NIVEL DE RIESGO

	Falta de idoneidad del personal para la ejecución de las actividades
	Baja (X)
	Verificar la idoneidad del personal que realizará los trabajos
	Baja 

	
	Medio
	
	Medio (X)

	
	Alta
	
	Alta

	Configuración de demandas por contratos realidad. Configuración de la existencia de tres elementos: 
1) Prestación personal del servicio. 
2) Remuneración. 
3) Subordinación.
	Bajo
	Rediseño de contratos, sin actividades semejantes a manual de funciones

No generación de documentos como: memorando, felicitaciones, llamados de atención, registros

Evitar posterior a la “solución de continuidad”, que dentro del objeto contractual se continúen desempeñando las mismas actividades.

Generar carnet para contratista, donde no se evidencie relación laboral

Se debe propender por la ejecución del objeto contractual de forma independiente y autónoma como concierne a un contrato de prestación de servicios, soportado en la autonomía de la voluntad.

Capacitación de supervisores
	Bajo



CLASIFICACION DE LOS RIESGOS.
Existen diversas formas de clasificar los riesgos: 

	TIPO DE RIESGO
	Descripción del riesgo
	Probabilidad 
ocurrencia
	Tasación
	Asignación

	Económicos
	Errores del contratista que generen perjuicio para la entidad, en la ejecución de las actividades del contrato 
	Bajo (0.1)
	(0.1/1000) x valor contrato 
	Contratista

	Operativos 
	Alteración del deber de sigilo profesional y custodia de la información.
	Medio (0.2)
	(0.2./1000) x valor contrato
	Contratista

	
	Inadecuado manejo de la información suministrada por la entidad 
	Medio (0.2)
	(0.2/1000) x valor contrato
	Contratista

	
	Daños en materiales, bases de datos y demás insumos relacionados con el ciclo operativo que le sean entregados al contratista en perfectas condiciones para su custodia y cuidado
	Medio (0.2)
	(0.2/1000) x valor contrato
	Contratista

	Sociopolíticos
	Deterioro de las condiciones de seguridad y 
orden público que
interrumpan las actividades o impidan la ejecución del contrato
	Bajo (0.2)
	0.2/1000 x valor contrato 
	Municipio

	Hechos de las cosas
	Daño de los equipos y sus componentes, por razones técnicas
	Bajo (0.2)
	0.2/1000 x valor contrato 
	Municipio



	TIPIFICACIÓN DEL RIESGO
	CONTRATISTA
	MUNICIPIO

	El incumplimiento en la ejecución del contrato y de las obligaciones derivadas del mismo.
	50%
	50%





	7. EL ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTÍAS DESTINADAS A AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL, DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DEL OFRECIMIENTO O DEL CONTRATO SEGÚN EL CASO.

	 


	8.  LA INDICACIÓN DE SI LA CONTRATACIÓN RESPECTIVA ESTÁ COBIJADA POR UN ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO

	

	FIRMAS

	FUNCIONARIO QUIEN PROYECTA EL DOCUMENTO
	SECRETARIO, DIRECTOR Y/O JEFE DE OFICINA
	ORDENADOR DEL GASTO 


	Nombre/Cargo:  

	Nombre/Cargo:  

	Nombre/Cargo:  


	Firmas
	Firmas
	Firmas
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