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1. OBJETIVO

Ofrecer informacion basica para la constitucién de una Junta de Accibn Comunal (JAC), de
acuerdo con la legislacion vigente en materia de accion comunal y debe considerarse
herramienta fundamental por los funcionarios y contratistas de la Direccion de Participacion y
Asuntos Locales de la Secretaria de Gobierno para ejercer la funcion de Inspeccion Control y
Vigilancia a los organismos de accion comunal

2. ALCANCE

Inicia con la Solicitud del certificado de existencia del territorio de operacion de la nueva junta a
ser creada y termina con la capacitacion a los dignatarios de la hueva junta de accién comunal

3. DEFINICIONES

- ASOJUNTAS: Asociacién de segundo grado que relune las Juntas de Accién Comunal de
determinado territorio

- DESARROLLO COMUNITARIO: Proceso de recomponer las relaciones comunitarias,
articular el contacto entre el movimiento asociativo y generar participativamente la definicion
compartida de las necesidades, probleméticas y posibles soluciones dentro de un territorio
concreto entre el mayor niumero posible de agentes sociales.

- ENTIDAD DE INSPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL: Son las entidades competentes
designadas por Ley, por el Ministerio del Interior y de Seguridad Social en el Territorio
Nacional, Departamental y Municipal para el control del manejo del patrimonio y sus
estatutos, los aspectos juridicos, contables, financieros, administrativos, sociales a través
del seguimiento y verificaciones para aplicar los correctivos y las conductas susceptibles de
investigacion y sancion.

- INSPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL: Consiste en la ejecucion de Actividades
tendientes a la verificacion y seguimiento de los aspectos juridicos, contables, financieros,
administrativos y sociales que deben cumplir las organizaciones comunales para aplicar los
correctivos necesarios y detectar las conductas susceptibles de investigacion y sancion.

- IVC: Inspeccidn, vigilancia y control

- JAC - JUNTA DE ACCION COMUNAL: Es una organizacion civica, social y comunitaria de
gestion social, sin animo de lucro, de naturaleza solidaria, con Personeria Juridica y
patrimonio propio; integrada por residentes afiliados con fundamento en el ejercicio de la
democracia participativa para un desarrollo sostenible.

- ORGANIZACIONES SOCIALES: Se entiende por organizacion social a toda aquella
agrupacion de personas que se establece a partir de elementos compartidos, ideas en
comun, formas similares de ver al mundo. Ademas, es importante para que tal grupo de
personas sea considerado una organizacion social que exista un objetivo a realizar, sea
este solidario o particular.

-  ORGANIZACIONES COMUNITARIAS: Se entiende aquella con personeria juridica, sin
animo de lucro para representar y promover intereses de la comunidad respetando la
libertad religiosa y politica de sus integrantes, quedando prohibido toda campafia y politicas
proselitistas.

4. DESARROLLO

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO DE
REFERENCIA
1. INICIO
2. Solicitar el certificado de existencia del Ciudadano
territorio
3 Expedir certificado de existencia del [Topografo Oficina de [Certificado de
territorio Planeacion Existencia del territorio
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4

Firmar
territorio

certificado de existencia delDirector de informacién y|Certificado

planificacion territorial
Secretaria de Planeacion

de
Existencia del territorio

Solicitar modelo de estatutos de la JAC

Ciudadano

|0

Entregar Modelo de guia de estatutos de
la JAC

Profesional Universitario
Secretaria de Gobierno

Guia de estatutos

Constituir  comité projunta Incluye
relacion de nombre y documento de
identificacion de los afiliados y sus
firmas. Minimo deben ser 20 residentes
a nivel rural o 50 a nivel urbano

Ciudadano

Organizar el proyecto de creacion de I
Junta de Accion Comunal

Ciudadano

Expedir copia del acta de asamblea de
constitucion. Debe incluir la aprobacion
de estatutos, territorio, afiliacion &
ASOJUNTAS y tribunal de garantias

Ciudadano

10

Realizar eleccion de dignatarios,
mediante el proceso de eleccion
establecido en la ley

Ciudadano

11

Expedir acta de eleccion de dignatarios

Ciudadano

12

Solicitar la creaciéon de la Junta de
Accion comunal

Ciudadano

13

Radicar los documentos en Ig
Secretaria de Gobierno — Direccion de
participacién y Asuntos Locales

Ciudadano

14

\Verificar la documentacion

Profesional Universitario
Secretaria de Gobierno

Documentacion
establecida en la ley

151

Sl: Expedir acto administrativo de
personeria juridica. Hay un plazode 30
dias calendario para expedirla. Ir al
paso 17

Profesional Universitario
Secretaria de Gobierno

Personeria juridica

15.2

NO: Devolver la Documentacién paraProfesional

completar los documentos faltantes o
mal diligenciados. Ir al paso 16

Universitario
Secretaria de Gobierno

16

Completar la documentacion y radicar
nuevamente. Ir al paso 14

Ciudadano

Documentacién

17

Expedir auto de ratificacion de
estatutos

Profesional Universitario
Secretaria de Gobierno

auto de ratificacion
de estatutos

18

Expedir auto de reconocimiento de
directivos y dignatarios

Profesional Universitario
Secretaria de Gobierno

auto de reconocimiento
de directivos Yl
dignatarios

19

Firmar personeria juridica y autos

Director de Participacion
ly asuntos locales

Personeria juridica, auto|
de ratificaciéon de
estatutos, auto de
reconocimiento de
directivos y dignatarios

20

Notificar documentos

Profesional Universitario
Secretaria de Gobierno

Personeria juridica, auto

de ratificacion de
estatutos, auto de
reconocimiento de

directivos y dignatarios

21

Recibir documentos

Ciudadano
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22 Presentar libros para registro. EntreCiudadano libro de afiliados, libro de
estos libros estan: libro de afiliados, actas de asamblea,
libro de actas de asamblea, libros de| liboros de tesoreria,
tesoreria, libros de inventarios y libros| libros de inventarios Yy
de comision de convivencia libros de comisién de
convivencia
23 Elaborar Auto de registro de libros. El |Profesional Universitario |Auto de registro de
plazo para elaborar el auto de registro [Secretaria de Gobierno |libros
de libros es de 15 dias calendario
24 Firmar auto de registro de libros Director de ParticipaciénAuto de registro de
ly asuntos locales libros
25 Notificar auto de registro de libros Profesional UniversitarioAuto de registro de
Secretaria de Gobierno  [libros
26 Recibir y firmar auto de registro de libros/Ciudadano Auto de registro de
libros
27 Capacitar a directivos y dignatarios Profesional Universitario
de la nueva junta en cuanto a [Secretaria de Gobierno
procesos y procedimientos legales
28 FIN
VERSION FECHA DE DESCRIPCION DEL CAMBIO
APROBACION REALIZADO
1 Octubre 26 de 2021 Creacion del documento
> 20 Diciembre de 2021 Modificacion del cédigo del
documento




