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1. OBJETIVO

Establecer los lineamientos a seguir por parte de la alcaldia de Fusagasuga para instaurar los
procesos que se deben realizar de manera mensual para garantizar un adecuado cierre contable,
a través de una lista de chequeo.

2. ALCANCE

Aplica para todos los procedimientos que se realizan de forma mensual dentro del proceso
contable.

3. DEFINICIONES

3.1. Conciliacién Bancaria: Es el proceso de compararlos movimientos registrados en los
libros de la entidad frente a los registrados en el estado de cuenta bancaria

3.2. Interface: Permite definir atributos y restricciones de contabilizacién asi como vincular
tipos de cuenta y correlacionar claves contables.

3.3.  Recaudo: es el conjunto de actividades que realiza la administracion destinadas a percibir
efectivamente el pago de todas las deudas tributarias de los contribuyentes, con el fin de
producir la extincion de ellas.

3.4. Comprobantes: Documentos en los cuales se registran los hechos econémicos y sirve
de fuente para registrar los movimientos en el libro correspondiente.

3.5.  Modulo: Sirve para registrar y controlar todos los ingresos y egresos de recursos
econdmicos que se realicen en entidades publicas.

3.6. Provisiones: Reserva de fondos que una empresa establece para cubrir posibles gastos
futuros o contingencias que puedan surgir

3.7. Depreciacion Contable: disminucion de valor de un bien o propiedad de una empresa,
debido al desgaste por el uso al paso del tiempo o0 a la obsolescencia.

3.8. Amortizacion Contable: Es la reduccion del valor de un activo o un pasivo con el paso
del tiempo.

3.9. Sobretasa: Impuesto que se sustenta en la existencia de un impuesto principal que se
aplica sobre una base gravable y constituye un recargo sobre el mismo.

3.10. FONPET: Es el Fondo de Pensiones de las Entidades Territoriales, sin personeria juridica,
administrado por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, a través de los patrimonios
autbnomos que se constituyen exclusivamente en las administradoras y fondos de
pensiones y cesantias privadas o publicas.

3.11. Rendimientos Financieros: Es un indice expresado generalmente en términos
porcentuales, que se utiliza para medir la rentabilidad de los ahorros o el costo de un
crédito.

3.12. Upc Restituida: Determina el detalle de las restituciones a realizar, segun las novedades
y las depuraciones registradas en la base de datos Unica de afiliados del régimen
subsidiado.

3.13. RIC: Comprobante de Reteica

4. RESPONSABLE
Direccion de Contabilidad.
5. DESARROLLO

5.1. DESCRIPCION DE LOS ITEMS

5.2.
5.1.1. PASO 1 Verificar interface de impuesto predial. En el médulo de predial generar el
informe de resumen diario de recaudos

Ruta: Informes / informes de recaudo / listado diario de recaudo
Seleccionar el mes respectivo. Ejemplo: 01/01/2023 a 31/01/2023
Seleccionar resumen diario de recaudo
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LISTADO DIARIO DE RECAUDOS O ENTRE FECHAS

Focha de Recaudo
e [ o120 | v [ Sveraen

Bance Finad i

El sistema pregunta: Resumen por bancos. Seleccionamos NO
A continuacién, el sistema nos muestra, los dias que se presentaron recaudo de impuesto

predial.

=

FIOWA | WPUSTO | AW | Weuiso |
[red

[vorac | i | Ol o e wiie| s O

ALCALDIA MUNICIPAL DE FUSAGASUGA

Nit: 890680008-4 Codigo postal
Relacién de Recaudos de Impuesto Predial Entre el 01/01/2023 y el 31/012023
s, 6 do marzo de 202303 1159p m
WTIRES |SOBAETAS| SOBETASA | W1 0B | DESCTOS [CREDITOS| OTAOS  AWNSTE oTAL
asowos cosncs

WPESTO | PAGADO ANA | AENTAL | AMENTAL

enero

ase| e e |

5.1.2. PASO 2 En el mddulo de contabilidad, ubicamos a los comprobantes IMP, y verificamos
gue las fechas correspondan a las interfaces subidas en el médulo de contabilidad.
Ruta: Tesoreria / Consignaciones / seleccionamos el mes y el documento IMP (Interface de

impuesto predial)

e
ALCALDIA DE FUSAGASUGA Garna Sentin
Nit: 890680008-4. Canvir Conrasstly

MENU DE PROCESOS.

IBRE
ORETENCIONES ICA
CON  CONSIGNACION

CRE  RECAUDO DE CREDITOS
ICA  INTERFACE DE ICAT

|MD___ Davoluciones de Impuesto Predial
P INTERFACE DE IMPUESTO PRED

TRB  TRASLADO BANCARIO
UNV  RECIBO UNIVERS!
VAL INTERFACE DE VALORIZACION

REV: 2022-12-05
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5.1.3. PASO 3 Verificar interfaces de industria y comercio. En el médulo de industria y comercio

generar el informe de recaudo diario
Ruta: Informes / informes de recaudo / recaudo diario

. (. Sinfa

Industria y Comercio, Avisos
y Tableros

ALCALDIA FUSAGASUGA

Nit : 8906300084

Seleccionar el mes respectivo. Ejemplo: 01/01/2023 a 01/01/2023
Seleccionar: Resumen por fecha

Dar clic en presentar

INFORMES DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COMERCIO

A continuacion, el sistema nos muestra, los dias que se presentaron recaudo de impuesto de

industria y comercio

ALCALDIA FUSAGASUGA
Nit 8906800084
_RESUMEN DIARIO DE RECAUDO S ENTRE 01/01/2023 Y 31/01/2023
[ Fecha 1 sowe v Mors .:.; ecat rd P wCENC [ 8

SALDO TAVOR| T

"

5.1.4. PASO 4 En el modulo de contabilidad, ubicados a los comprobantes ICA, y verificamos
que las fechas correspondan a las interfaces subidas en el médulo de contabilidad. Se debe
tener en cuenta que las interfaces suben por cuenta bancaria, por tanto, se debe verificar los

dias.

Ruta: Tesoreria / Consighaciones / seleccionamos el mes y el documento ICA (Interface de

industria y comercio)
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INTERFACE DE ICAT No 2023340126

[

5.1.5. PASO 5 Verificar interfaces de retencién industria y comercio. En el médulo de retencién de
industria y comercio generar el informe de recaudo diario

Ruta: Informes / informes de recaudo / recaudo diario
Seleccionar el mes respectivo. Ejemplo: 01/02/2023 a 28/02/2023
Seleccionar: Resumen por fecha.

En el médulo de contabilidad, ubicados a los comprobantes RIC, y verificamos que las fechas
correspondan a las interfaces subidas en el médulo de contabilidad. Se debe tener en cuenta que
las interfaces suben por cuenta bancaria, por tanto, se debe verificar los dias.

Ruta: Tesoreria / Ingresos / seleccionamos el mes y el documento RIC (Interface de rete ica)

5.1.6. PASO 6 Verificar interface de némina.

En el modulo de contabilidad, ubicado el comprobante NOM por la ruta: Contabilidad / Orden de
pago (CXP) / NOM Causacién de némina.

MENU DE MOVIMIENTOS. MENU DE PROCESOS.

REV: 2022-12-05

Los procesos minimos de cada mes son:
- Interface del proceso nomina mensual
- Interface del proceso liquidacion de provisiones
- Interface del proceso interface aportes
Pago nomina pensionados

5.1.7. PASO 7 Correr interface de almacén de movimientos

Al ingresar al modelo de almacén ingresamos por la opcion: Almacén
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Nt 8906800084 e
@Sinfa ...

. Almacén e Inventarios

ros de Corfiguracion

Eerrar Sesion] Ress de Uowrventos 5e EMradas 1 Sabtas e Amacen (Saaes
30 Kardex o -
Cambiar Clave

Sinfa SOL Software V . 2020 4.0 20220919

Ingresamos a la pestafia: movimientos de almacén, y damos clic a la opcion de interface de
contabilidad

" @ i ue b t oo S0 P

De

€ Sinfa

MODULO DE ALMACEN
ALCALDIA DE FUSAGASUGA

01032023 124406 p. .
Unaario: MELO

server2022

En la siguiente pantalla digitamos el periodo inicial y final, se da clic en solo devolutivos y luego iniciar

’

]
o
id

Interface de Almacén a Contabilidad

Confguraciin  Blementon por
Comtaten s—

Compamo
omtraatin

El sistema genera un documento en contabilidad denominado Interface de almacén (ALM), por la
ruta contabilidad, comprobantes contables. El sistema genera un documento por dia.

ALCALDIA DE FUSAGASUGA o Jeses
Nt 890630008 4

MENU DE MOVIMIENTOS.

REV: 2022-12-05
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La recomendacion es luego de realizar el proceso de interface, cerrar el periodo. Porque sien el rea
de almaceén ingresan al mes que ya se corrid el proceso y se realiza otro documento este queda por
fuera de la informacion contable.

5.1.8 PASO 8 Correr interface de almacén de depreciacion bienes muebles
Al ingresar al modelo de almacén ingresamos por la opcion: Control de inventario

& h & 9

ALCALDIA DE FUSAGASUGA
Nit: 8906800084

{3 Sinfa .

Almacén e Inventarios

Ingresamos por la pestafia denominada: Procesos y se da clic en la opcion Célculos de depreciacion

»30 @

S H.B . [ T & o

€ Sinfa

MODULO DE INVENTARIOS

ALCALDIA DE FUSAGASUGA

oD 122028 5. m.
naaric: AMELO

server2022

Seleccionamos el mes y le damos clic en calcular
®

=
1« » < f

.n‘ ol
id

CALCULOS DE DEPRECIACION
" .. oy S5T]  Aderes =
C 0f | =)
1

Al terminar el proceso, vamos por la opcion de interface de depreciaciones,

Fxm

M 4] = M Ry @

-nl a
id

El sistema genera un documento en contabilidad denominado Depreciacion y amortizacion (DEP), por
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la ruta contabilidad, comprobantes contables.

ALCALDIA DE FUSAGASUGA Cauoae Sann
Nit: 8906300084 Cacom Cartmts
MENU DE PROCESOS

MENU DE MOVIMIENTOS
esorer Intataces

Canotiacén Bancana
Certicados Rete Fuente

REV: 2022-12-05

5.1.9. PASO 9 Correr interface de almacén de depreciacion bienes inmuebles
En el médulo de almacén, ingresamos por la opcion: Registro de bienes inmuebles

& h &9

ALCALDIA DE FUSAGASUGA
Nit: 890680008 4
~ .
©Sinfa ..

Almacén e Inventarios

Aimacen

Control e Invertano

Parametros de Configuraciin

ena Sesor Ragarc o Temencs | Semas Banes iiweties

ambxar Clave
Sinta SOL Software V - 2020 40 20220519

Ingresamos a la pestafia de procesos y luego calculo de depreciacion

® 2

€ 'Sinfa

MODULO DE INMUEBLES
ALCALDIA DE FUSAGASUGA
Seleccionamos el mes, y se da clic en iniciar
==
H “ ol “
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El sistema genera un documento en contabilidad denominado Interface de depreciacion de
inmuebles (DIN), por la ruta contabilidad, comprobantes contables.

B

Carna Sante

MENU DE MOVIMIENTOS DE PROCESOS

REV: 2022-12-05

5.2. ELABORACION DE CONCILIACIONES BANCARIAS

Para iniciar el proceso de conciliaciones bancarias, es importante para evitar reprocesos que se
realicen primero las verificaciones de las interfaces de ingresos.

5.2.1. PASO 1 Al ingresar al modulo de contabilidad, a mano derecha se encuentra la opcion:
Conciliacion bancaria

Nrt 8906800084

MENU DE MOVIMIENTOS Meraoe MENU DE PROCESOS

REV: 2022-12-05

marctes. 7 de marzo de 223

Al ingresar, debemos seleccionar el mes y la cuenta bancaria a conciliar

o - | :

p A e ol G foaierer N

Cta No. 2150026533-5 Recursos Propios

EEEEEEE:

Para realizar el punteo se da clic en el lapiz. Al finalizar damos clic en siguiente (parte inferior) para
colocar el saldo segun extracto y generar la conciliacion bancaria
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=
CONCILIACION

5.3. REALIZAR EL REGISTRO DE LA CAUSACION DE SOBRETASA A LA GASOLINA

Cuando se reciban las declaraciones, se procede a realizar un Comprobante de contabilidad
(CDC) identificando el tercero, con las siguientes cuentas:

Cddigo Cuenta DB CR
130535 Sobretasa a la gasolina XX
410535 Sobretasa a la gasolina XX

5.4. REALIZAR EL REGISTRO DEL RECAUDO DEL ALUMBRADO PUBLICO

Cuando se reciba el informe de alumbrado publico, se procede a realizar un CDC y un NBA. Con
el primer documento realizamos la causacion del ingreso y con el segundo se realiza dos
procesos el reconocimiento del gasto y del recaudo del ingreso. Esta parte corresponde a la
informacion relacionada con el cruce que se realiza en relacion con el consumo de alumbrado
publico.

5.4.1. PASO 1 Reconocimiento del Ingreso

Cédigo Cuenta DB CR
13054504  Impuesto sobre el servicio de alumbrado publico XX
41054501 Impuesto sobre el servicio de alumbrado publico XX

5.4.2. PASO 2 Reconocimiento del Recaudo

Cadigo Cuenta DB CR
512036 Impuesto sobre el servicio de alumbrado publico XX
13054504 Impuesto sobre el servicio de alumbrado publico XX

5.5. RECONOCIMIENTO DE CUENTA POR COBRAR Y/O POR PAGAR
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En este proceso de cruce del impuesto de alumbrado publico entre consumo y el recaudo, puede
generar saldos por cobrar o saldos por pagar a la empresa de energia, dependiendo de la
situacion se deben realizar el registro contable.

5.5.1. Este primer registro corresponde a una cuenta por cobrar, el Municipio debe remitir cuenta
de cobro con el valor correspondiente, y cuando sea consignada se afecta el banco
correspondiente.

Cdédigo Cuenta DB CR
13054504 Impuesto sobre el servicio de alumbrado publico XX
41054501 Impuesto sobre el servicio de alumbrado publico XX
11100610002 Alumbrado Publico XX
13054504 Impuesto sobre el servicio de alumbrado publico XX

5.5.2. Este otro registro corresponde a una cuenta por pagar, caso en el cual el Municipio debe
girar a la Empresa de energia, el saldo faltante.

Caédigo Cuenta DB CR
550706 Asignacioén de bienes y servicios XX
249051 Servicios Publicos XX
249051 Servicios Publicos XX
1110 Bancos XX

5.6.

REALIZAR EL REGISTRO DE CAUSACION DE LOS RECURSOS DEL SISTEMA GENERAL
DE PARTICIPACION.

Los recursos del sistema general de participacion (SGP), son distribuidos en ultima doceava (que
debe quedar contabilizada en diciembre) y las once doceavas que se deben registrar mes a mes.
En el caso de educacion matricula calidad es distribuida en doce doceavas y educacion matricula
gratuidad es girada a los establecimientos publicos en un solo giro.

5.6.1. PASO 1 La causacion se realiza a través de un CDC.

Cadigo Cuenta Caddigo Cuenta

133703 SGP - Participacion | 440817 Participacion  para
para salud salud

133704 SGP - Participacion | 440818 Participacion  para
para educacion educacion

133705 SGP - Participacion | 440819 Participacion  para
para propdsito general propdsito general

133707 SGP - Programas de | 440821 Programas de
alimentacion escolar alimentacion escolar

133710 SGP - Participacion | 440824 Participacion  para
para agua potable y agua potable vy
saneamiento basico saneamiento béasico

133711 SGP - Atencién a la | 440825 Atencion a la primera
primera infancia infancia

5.7.

REALIZAR EL REGISTRO DE CAUSACION DE LOS RECURSOS DEL ADRES (FOSYGA)

5.7.1. PASO 1 Con la informacién remitida de la Secretaria de Salud, y luego de surtir los
procesos presupuestales, se realiza el reconocimiento del ingreso a través de un comprobante
de contabilidad (CDC).

Asi mismo, se puede verificar ingresando a la pagina del Ministerio de Salud y descargando el
LMA del respectivo mes, (https://www.adres.gov.co/eps/regimen-subsidiado/resumen-Ima), este
archivo se debe filtrar por el tercero Municipio de Fusagasuga.
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Caodigo Cuenta DB CR
133701 Sistema General de Seguridad Social en Salud XX
442104 Recursos para la financiacion del Sistema General XX

de Seguridad Social en Salud

5.7.2. PASO 2 Simultdneamente, se procede a realizar el reconocimiento del ingreso a través de una
Nota bancaria

Caodigo Cuenta DB CR
190806 Recursos del Régimen Subsidiado administrados XX
por la ADRES
133701 Sistema General de Seguridad Social en Salud XX

5.8. REALIZAR ACTUALIZACION DE MOVIMIENTOS DE FONPET. (INGRESOS,
RENDIMIENTOS FINANCIEROS, RETIROS)

5.8.1. PASO 1 Para el ingreso a la informacion del FONPET, la entidad debe tener un usuario,
para proceder a ingresar mensualmente y realizar los registros correspondientes.

Para ingresar a la pagina:
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/FONPET/pages consultasparticularesdeenti
dadesterritoriales

Seleccionamos la opcion 8. Estado de cuenta y movimiento de las cuentas de las Entidades
Territoriales

El sistema solicita autenticacion, se debe digitar el correo electrénico, clave de acceso y
seleccionamos usuario de internet.

) https//slogin.minhacienda.gov.co :

S

> MINISTERIO DE HACIENDA Y
g%_f CREDITO PUBLICO

Inicia sesién para acceder al sitio web
Ingresar el Usuario

Ingresar la Contrasefia

Seleccione el Tipo de Usuario

Funcionaric MHCP >

Iniciar sesion

En la siguiente pagina, debemos digitar :

Nombre Entidad Territorial: FUSAGASUGA

Mes Inicial y Mes final

La opcién de tipo de movimiento, nos permite filtrar la informacion para que sea mas &agil la
consulta.

(¢ & minhacienda.gov.co/FONPET_EN ESTA NTAENTE?pme N 2 w N[

Estado de Cuenta - Detalle Movimientos

orial Mes Inical | 202;

des Final (202301 V) Sector | TODOS V| Subtotales | SI v

V| Fuentes | TODAS v

Tipo Entid:
Tipo Movimiento: [ TODOS | Girador
Ercad TertonalNombre Entad TemsoraffSectoFventelecha Movmenio] o Movment] bmenio en Pesos | —Sado en Pesos —Movmenta n Unndades]_Sakioen Unsiades | Vaor Unsad el da | —— Grador ]

El primer filtro que podemos realizar es el de seleccionar: RENDIMIENTOS.
Debemos ir al final del documento para revisar el total de los rendimientos generados en el mes
de consulta.


https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/FONPET/pages_consultasparticularesdeentidadesterritoriales
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/FONPET/pages_consultasparticularesdeentidadesterritoriales

GUIA PARA EL CIERRE INTEGRAL DEL e
PROCESO CONTABLE Cadigo: GU-GHP-004
GESTION DE HACIENDA PUBLICA version: 1 —
Fecha de aprobacién:
27/09/2024
Pagina: 13 de 15
Elaboré: Director de Reviso: Secretaria de Hacienda Aprobd: Comité Técnico de
Contabilidad Calidad
Caodigo Cuenta DB CR
190402 Recursos entregados en administracion a XX
entidades distintas de las sociedades fiduciarias
480232 Rendimientos sobre recursos entregados en XX

administracion

El siguiente filtro en la opcion de tipo de movimiento: TODO SIN RENDIMIENTOS
Con esta opcion podemos revisar los ingresos y retiros que ha tenido la cuenta.

5.8.2. PASO 2 Ingreso SGP ley 863

Caddigo Cuenta DB CR
133705 SGP - Participacién para propoésito general XX
440819 Participacién para propésito general XX
190402 Recursos entregados en administracion a XX
entidades distintas de las sociedades fiduciarias
133705 SGP - Participacion para propésito general XX

5.8.3. PASO 3 Ingreso Lotto Unico

Cdédigo Cuenta DB CR
133712 Otras transferencias XX
442890 Otras transferencias XX
190402 Recursos entregados en administracion a XX
entidades distintas de las sociedades fiduciarias
133712 Otras transferencias XX

5.8.4. PASO 4 Retiro FOMAG

Caodigo Cuenta DB CR
251407 Aportes pensionales XX
190402 Recursos entregados en administracion a XX

entidades distintas de las sociedades fiduciarias

5.9. REALIZAR EL REGISTRO CONTABLE DE UPC RESTITUIDA DE ADRES

La UPC Restituida corresponde a la columna H, de los informes mensuales de la liquidacion
mensual de afiliados (LMA).

E F G H [l 1 K

MINISTERIO [
’  PROTECCION

LIQUIDACION MENSUAL DE AFILIADOS POR EPS Y ENTIDAD TERRITORIAL
ENERO 2023

1
2
3
4
5
6

8 RECURSOS CON
CARGO A CAJASDE  RECURSOS SISTEMA GENER/]

NOMBRE EPS UPC APROPIADA UPC RESTITUIDA UPC NETA COMPENSACION DE PARTICIPACIONES

9 -] =
2580 EPS022 CONVIDA 5.409.852,41 4.977.832,07 432.020,34 0,
2581 EPSS02 ‘SALUD TOTAL | SQ?,D]SLSHM' 18.152.127,63 579.466. 524,41‘ 0,00 0,

5.9.1. PASO 1 El Municipio registra en los procesos de causacion el valor de la UPC Neta, por
ello el primer registro consiste en reconocer el gasto.

Cdédigo Cuenta DB CR

550210 Unidad de pago por capitacion del régimen XX
subsidiado (UPC-S)

248002 Unidad de pago por capitacion del régimen XX

subsidiado (UPC-S)

5.9.2. PASO 2 Reconocimiento del ingreso de la restitucion
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Cddigo Cuenta DB CR
138455 Reintegros XX
480890 Otros ingresos diversos XX
5.9.3. PASO 3 Cancelacion del reintegro
Cdédigo Cuenta DB CR
248002 Unidad de pago por capitacion del régimen XX
subsidiado (UPC-S)
138447 Reintegros XX

5.10. REALIZAR EL REGISTRO CONTABLE DE TASA DE LA SUPERINTENDENCIA DE
SALUD (INGRESO Y GASTO)

5.10.1. PASO 1 Ingreso

Cdédigo Cuenta DB CR
133701 Sistema General de Seguridad Social en Salud XX
442104 Recursos para la financiaciéon del Sistema General XX

de Seguridad Social en Salud

5.10.2 PASO 2 Gasto

Cadigo Cuenta DB CR
512010 Tasas XX
133701 Sistema General de Seguridad Social en Salud XX

5.11 REALIZAR EL REGISTRO DE CAUSACION (COM) DE LOS GASTOS RECURSOS DEL
REGIMEN SUBSIDIADO, POR CADA EPS SUBSIDADO, DE FORMA MENSUAL.

Caodigo Cuenta DB CR

550210 Unidad de pago por capitacion del régimen XX
subsidiado (UPC-S)

248002 Unidad de pago por capitacion del régimen XX
subsidiado (UPC-S)

5.12 REALIZAR EL REGISTRO DE PAGO (EGG) DE LOS RECURSOS DEL REGIMEN
SUBSIDIADO. POR CADA EPS SUBSIDADO, DE FORMA MENSUAL.

Caodigo Cuenta DB CR

248002 Unidad de pago por capitacion del régimen XX
subsidiado (UPC-S)

190806 Recursos del Régimen Subsidiado administrados XX
por la ADRES

5.13 ACTUALIZAR EL SALDO DE LA CUENTA DEL FONDO GLOBAL DE CESANTIAS EN
RELACION CON RETIROS

Con la informacion remitida de la oficina de talento humano en relacién a las resoluciones o
autorizaciones de retiro, se procede a realizar la disminucion.

Caodigo Cuenta DB CR
251204 Cesantias retroactivas XX
190202 Recursos entregados en administracion XX

5.14 RETENCION EN LA FUENTE E IVA:
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En el mes de enero de la siguiente vigencia, se revisan los saldos que quedaron por pagar en el momento
del cierre contable de retencion en la fuente e IVA, los cuales deben coincidir con los pagos a realizar.

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Resolucion No.994 del 19 de diciembre de 2023, adoptada por el municipio de Fusagasuga,
Resolucion 533 del 08 de octubre de 2015. Régimen de Contabilidad Publica

Circular No. 001 del 10 de noviembre de 2020 emitida por la Contaduria General de la Nacion.
Ley 1437 de 2011, Articulo 3 Regulacién actuaciones ante la Administracion.
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