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1. OBJETIVO: Verificar que el gasto o la inversion a realizar, cumple con los criterios metodoldgicos,
aspectos técnicos, normativos y a su vez, esta enmarcado en el cumplimiento de alguna de las metas
del Plan de Desarrollo vigente.

2. ALCANCE: Inicia con la generacion del formato de viabilidad emitido por la unidad ejecutora de la
inversion, la cual se radica con el certificado de Banco de proyectos y el estudio previo o una
resolucion de la Alcaldia junto con el formato de giro de recursos, o un soporte relacionado con la
celebracién de un convenio, y finaliza con la expedicién del certificado de viabilidad debidamente
firmado por el profesional responsable del proceso y el Director de Planificacion del Desarrollo y
Finanzas publicas, de la Secretaria de Planeacion.

3. POLITICAS DE OPERACION: No aplica

4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

Responsable _F;egls_trg |
No Actividad -Descripcion- (Cargo o nivel que &7 t?r.]g"”:j €la
realiza la actividad) ac ;‘S" é"a)' Sl
1 Inicio
Alistar documentos para la generacion de la
viabilidad: La unidad ejecutora revisa los
documentos requeridos para la generacion de
viabilidades, que corresponden al formato de
Certificado de Banco de Proyectos Inscritos | Técnico Yo | £0-pl-o16-
internos y externos codigo FO-DI-016 acompafado | profesional de la Formato
de alguno de los siguientes documentos segun el | unidad ejecutora Certificado  de
caso: (secretarias de la Banco de
Alcaldia, oficinas que Provectos
5 |- Proceso de Contratacion: estudio previo -FO- | dependen del I yectos
nscritos internos
GJ-002- despacho del alcalde t
—  Turismo, TIC, y'd' extermnos
- Orden de Pago: Resolucién Administrativa que | Proyectos, (I;%_lgo. GJ-002
autorice la inversion y Formato de Giro de | Comunicaciones, Estudios
Recursos. Fondo de Solidaridad Previos
y el IDERF) '
- Convenio: Soporte que evidencie el objeto del
convenio, las partes que lo celebran y el monto
respectivo
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REEPEMEEllE (evil(jggi:?;rge la
No Actividad -Descripcion- (Cargo o nivel que actividad. si
realiza la actividad) aplica),
Técnico ylo
. . _ profesional de la
Ingresar al sistema y activar campos: Ingresar al unidad ejecutora

aplicativo del Sistema Financiero de la entidad, con
la clave y el usuario respectivo.

Se ingresa al moédulo de Viabilidades, al menu de
3 | Registro de Viabilidad, con cual se despliega una
pantalla en la que se activan los campos de Banco
de proyectos, Componentes, Dependencia
Solicitante, Descripcion Contractual y Fecha

(secretarias de la
Alcaldia, oficinas que
dependen del
despacho del alcalde
— Turismo, TIC,
Proyectos,
Comunicaciones,

del proyecto a ejecutar a fin de que el sistema llame
los componentes que hacen parte del mismo,
dejando Unicamente el componente que aplica a la
4 | inversién a ejecutar.

El proyecto debe corresponder al proyecto
establecido en Certificado de Banco de Proyectos
Inscritos internos y externos cédigo FO-DI-016 y al
estudio previo -FO-GJ-002

y/o al Formato de Giro de Recursos

Solicitud. Fondo de Solidaridad
y el IDERF)

Ingresar el codigo BPINF: En el campo Banco de Treoﬁ‘glscignal de yllg

proyectos, se registra el nombre o cddigo BPINF pre :
unidad ejecutora

(secretarias de la
Alcaldia, oficinas que
dependen del
despacho del alcalde
—  Turismo, TIC,
Proyectos,
Comunicaciones,
Fondo de Solidaridad

Seleccionar el nombre de la dependencia que va a
ejecutar la inversion en el campo Dependencia
Solicitante.

y el IDERF)

Técnico ylo
profesional de la
unidad ejecutora

(secretarias de la
Alcaldia, oficinas que
dependen del
despacho del alcalde
—  Turismo, TIC,
Proyectos,
Comunicaciones,
Fondo de Solidaridad
y el IDERF)
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Responsable _I;eglgtr(cj) I
No Actividad -Descripcion- (Cargo o nivel que & t?r.‘g"":j €la
realiza la actividad) activicac, Si
aplica)
Ingresar el objeto, rubro y fuente de la
inversion: En el campo descripcion contractual, se
Incluye el objeto de la inversién, que es el mismo | Técnico y/o
objeto que hace parte del estudio previo y/o | profesional de la
resolucion, ElI campo de fecha se genera | |unidad ejecutora
automaticamente. Una vez diligenciados los | (secretarias de la
campos relacionados en el item 3 y 4 de este | Alcaldia, oficinas que
6 procedimiento se da clic en la opcion siguiente del | dependen del
sistema. Con esto aparece una pantalla en la que | despacho del alcalde
se registra el rubro y la fuente presupuestal, el valor | —  Turismo,  TIC,
a ejecutar, la meta de producto del plan de | Proyectos,
desarrollo y mediante la opcién seleccionar | Comunicaciones,
archivos, se anexan los soportes descritos en el | Fondo de Solidaridad
item 2 de este procedimiento en un solo archivo. y el IDERF)
En caso de que se requiera visualizar la viabilidad
generada se da clic en Generar PDF Viabilidad.
Técnico y/o
profesional de la
|unidad ejecutora
(secretarias de la
Alcaldia, oficinas que
7 | ¢Se requieren mas rubros o metas? SESSQSES del alcal(gfel
—  Turismo, TIC,
Proyectos,
Comunicaciones,
Fondo de Solidaridad
y el IDERF)
Técnico ylo
profesional de la
|unidad ejecutora
(secretarias de la
SI: En caso de que se requiera incluir mas rubros o Alcaldia, oficinas que
7.1 | metas, se da clic en la opcioén Adicionar rubro valor dependen del
' ) - despacho del alcalde
y se vuelven a registrar los datos solicitados. .
—  Turismo, TIC,
Proyectos,
Comunicaciones,
Fondo de Solidaridad
y el IDERF)
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Responsable _I;eglgtrg |
No Actividad -Descripcion- (Cargo o nivel que (e\élctfv?gg gi a
realiza la actividad) aplica)
Técnico ylo
profesional de la
NO: La unidad ejecutora (secretarias de la Alcaldia, unidad : ejecutorla
oficinas que dependen del despacho del alcalde — (secreicanas_ O |2 | IESRRRLS
. e Alcaldia, oficinas que | Certificado  de
Turismo, TIC, Proyectos, Comunicaciones, dependen del | Viabilidad
7.2 | Solidaridad y el IDERF) deben informar al despacho del alcalde | Técnica para la
Profesional Universitario el cargue de la viabilidad | ~ Turismo TIC ejecuciérf) del
para su posterior revision. Proyectos, ’ ' Presupuesto.
Comunicaciones,
Fondo de Solidaridad
y el IDERF)
Profesional FO-DI-015
Ingresar al Sistema Financiero con la clave y el gleaer;:izgioGnrggo 1 Sggﬁ:gigo de
8 | usuario respectivo. Planificacion del | Técnica para la
Desarrollo y Finanzas | ejecucion del
publicas. Presupuesto.
Verificar la informacién de la Viabilidad: Se
ingresa al médulo de Viabilidades, al menu de Profesional
Control de Viabilidades con el cual se despliega universitario Grado 1
una pantalla en la que se registra la dependencia de la Direccion de FO-DI-015
gue solicita la revision de la viabilidad, generandose Planificacion del Certificado  de
9 |una nueva pantalla con la relacibn de las Desarrollo y Finanzas Viabilidad
viabilidades generadas por la unidad productora el piblicas de la Técnica para la
cual contiene el estado de la viabilidad, Estado de Secretar’ia de ejecucion del
la Revision, Disponibilidad Asignada, Planeacion Presupuesto.
Observaciones, Valor, Fecha, Objeto, Numero,
Dependencia y Componente.
¢Esta bien la viabilidad? Verificar que en la
viabilidad generada el nombre, cédigo, monto y
componentes del proyecto y el programa y las Profesional
metas del Plan de Desarrollo correspondan frente al universitario Grado 1
Certificado de Banco de Proyectos Inscritos de la Direccién de
internos y externos codigo FO-DI-016 y que el Planificacion del
10 | proyecto se encuentre vigente. Desarrollo y Finanzas
Posteriormente se revisa que el estudio previo y/o piblicas de a
resolucién tenga relacion con la viabilidad y que Secretar’ia de
coincidan el objeto rubro, la fuente, el valor y las Planeacion
metas. y que todos los documentos soporte estén
debidamente firmados.
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Responsable

Registro
(evidencia de la

10.1

de Visualizar Soportes Adjuntos para lo cual se
genera una pantalla con el nombre de los soportes

Planificacion del
Desarrollo y Finanzas

No Actividad -Descripcion- (Cargo o nivel que - .
realiza la actividag) | 2ctvidad, si
aplica)
Sl: Se descarga la viabilidad y los soportes
adjuntos.
Mediante la opcidn editar registro se selecciona el
lapiz de edicién ubicado en la primera columna de | Profesional FO-DI-015
la relacién de viabilidades, luego se da clic en el | universitario Grado 1 | Certificado  de
campo de observaciones, se selecciona el campo | de la Direccion de Viabilidad

Técnica para la
ejecucion del

10.2

unidad de origen, para subsanar inconsistencias.
Se devuelve a la actividad namero 2

Planificacion del
Desarrollo y Finanzas

incluidos y se descargan dando clic sobre el mismo, | publicas. Presupuesto.

a continuacion, se da clic en volver y se da clic en

el Campo Visualizar Viabilidad. Y continua el

procedimiento en el paso 12.

NO: Devolver as unidad ejecutora para correccion. | Profesional FO-DI-015

En caso que los documentos no cumplan con | universitario Grado 1 | Certificado  de
alguno de los requisitos anteriores se informa a la | de la Direccién de Viabilidad

Técnica para la
ejecucion del

Planificacion del Desarrollo y Finanzas Publicas.

Planificacion del
Desarrollo y Finanzas
publicas.

publicas. Presupuesto.
Técnico ylo
profesional de la
unidad ejecutora
(secretarias de la| FO-DI-015
Alcaldia, oficinas que | Certificado de
11 Corregir viabilidad y volver al paso 7.2 de este dependen del | Viabilidad
procedimiento. despacho del alcalde | Técnica para la
—  Turismo, TIC, | ejecucion del
Proyectos, Presupuesto.
Comunicaciones,
Fondo de Solidaridad
y el IDERF)
Profesional FO-DI-015
Aprobar la revisién de la viabilidad. Modificar el | universitario Grado 1 | Certificado  de
1o | campo de Estado de Revision dejandolo en modo | de la Direccién de Viabilidad
revisado Planificacion del | Técnica para la
Desarrollo y Finanzas | ejecucion del
publicas. Presupuesto.
Profesional FO-DI-015
universitario Grado 1 | Certificado  de
13 Remitir viabilidad para firma del Director de | de la Direccion de Viabilidad

Técnica para la
ejecucion del
Presupuesto.
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REEPEMEEllE (evil(jgg::?;rge la
No Actividad -Descripcion- (Cargo o nivel que - .
realiza la actividad) | 2ctvidad,si
aplica)
FO-DI-015
Director de | Certificado  de
. L Planificacion del | Viabilidad
14 | Revisar la viabilidad y los soportes. Desarrollo y Finanzas | Técnica para la
publicas. ejecucion del
Presupuesto.
¢sLa viabilidad esta bien? EIl director revisa la | Director de | FO-DI-015
viabilidad frente a los documentos soportes, verifica | Planificacion del | Certificado  de
15 la firma de revision emitida por el profesional de la | Desarrollo y Finanzas | Viabilidad
oficina y procede a aprobar la viabilidad publicas, de la | Técnica para la
modificando el campo Estado Aprobacion dejandolo | Secretaria de | ejecucion del
como Aprobado. Planeacion Presupuesto.
FO-DI-015
Director de | Certificado  de
15.1| SI: Firmar digitalmente la viabilidad i ficacion , del V|9b|!|dad
Desarrollo y Finanzas | Técnica para la
publicas ejecucion del
Presupuesto.
FO-DI-015
NO: Devolver la documentacion y se reinicia el Certificado  de
15.2| procedimiento desde el paso 10.2 luego el paso 11 Viabilidad
y finalmente volver a iniciar desde el paso 7.2. Técnica para la
ejecucion del
Presupuesto.
Imprimir  Viabilidad: La unidad ejecutora | SCnicO ylo
. . | profesional de la
(secretarias de la Alcaldia, oficinas que dependen lunidad ciecutora
del despacho del alcalde - Turismo, TIC, | (S Lo ) do la| FO-DI-015
Proyectos, Comunicaciones, Solidaridad y el IDER) h - Certificado  de
. . o . Alcaldia, oficinas que | ,,._, ..
imprime la viabilidad, para lo cual, ingresa al Viabilidad
16 | _. . Lo . | dependen del | . .
sistema al médulo de viabilidades, menu imprimir despacho del alcalde Técnica para la
certificado de Disponibilidad Presupuestal, llama la | ~ pTurismo TIC ejecucion del
viabilidad digitando la Dependencia solicitante, el ’ " | Presupuesto.
) Lo . . Proyectos,
namero de la viabilidad y seleccionando el tipo de Comunicaciones
papel, y dando clic en el boton Imprimir viabilidad. Fondo de Solidaridad
y el IDERF)
17 Fin

5. RESULTADO FINAL: Emision de Certificado de Viabilidad Técnica para la ejecucion del presupuesto

debidamente aprobado.
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6. DEFINICIONES: Las siglas y los términos técnicos propios del procedimiento que son necesarios para
Su ejecucion, se definen a continuacion:

6.1 Banco de Proyectos: instrumento de apoyo a la inversion publica, mediante el registro de
programas y proyectos viables, financiera, técnica, ambiental, socioeconémica y legalmente,
susceptibles de ser financiados con recursos municipales, departamentales o de la nacion.

6.2 BPIN: Banco Nacional de Programas y Proyectos de Inversién (BPIN), consolida el registro
de los programas y proyectos de inversion que solicitan recursos del Presupuesto General
de la Nacion.

6.3 BPINF: Codificacién creada para identificar los proyectos internos que maneja la entidad
territorial.

6.4 Estudio Previo: Los estudios y documentos previos son el soporte para elaborar el
proyecto de pliegos, los pliegos de condiciones, y el contrato.

6.5 Fuente Presupuestal: Corresponde a la identificacién del origen del recurso asignado.

6.6 Meta de Producto: instrumentos o herramientas para observar y medir el avance en el
logro de una meta esperada o de una situacion determinada. Las metas de producto estan
relacionadas con la forma como se piensa solucionar el problema o las condiciones para
aprovechar la potencialidad, es decir, cbmo se van a enfrentar las causas que generan
dicha situacion problematica que dio origen al proyecto.

6.7 Proyecto: Idea de una cosa que se piensa hacer y para la cual se establece un modo
determinado y un conjunto de medios necesarios.

6.8 Rubro: Coédigo numérico que identifica el concepto del gasto, el cual es definido en el
decreto de liquidacion del presupuesto.

6.9 SINFA: Sistema de Informacion Financiera y Administrativa

6.10 Viabilidad: Estudio y/o revision técnica que permite identificar si los proyectos o
inversiones que se van a realizar son concordantes técnica, metodol6gicamente y
contribuyen al cumplimiento de las metas del Plan de Desarrollo.

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

7.1 Decreto 1082 de 2015: Establece los responsables de verificar los requisitos minimos que
debe contener un proyecto y en términos generales determina que son las oficinas de
planeacion de cada entidad, quienes deben definir las instancias de viabilidad que
intervienen en cada uno de los momentos.
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7.2 ABC de la Viabilidad: Documento guia generado por la subdireccion de proyectos e
informacion para la inversion puablica direccion de inversiones y finanzas publicas.
Construido por DNP- Gobierno de Colombia y USAID, 2018.

8. RELACION DE FORMATOS: A continuacién, se relacionan los formatos que son utilizados en la
ejecucion de las actividades de este procedimiento:

CODIGO NOMBRE DEL FORMATO
FO-DI-015 Certificado de Viabilidad Técnica para la ejecucién del Presupuesto
FO-DI-016 Formato Certificado de Banco de Proyectos Inscritos internos y externos codigo
FO- GJ-002 Estudios Previos

9. ANEXOS: Hace parte de este documento el flujpgrama que describe de manera grafica la forma de
realizar este procedimiento. Este se entrega en archivo adjunto en formato SVG, el cual se puede abrir
conectado a internet para su descarga por primera vez y luego se puede visualizar sin internet, no
necesita ningln programa ni aplicacion especial para su visualizacion.

10. CONTROL DE CAMBIOS: Este por ser un procedimiento nuevo, no le aplican cambios, por ser su
primera version.

Fechade -
aprobacion LA Descripcion del Cambio

20/10/2021 1 Creacion documento Procedimiento




