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1. OBJETIVO:

Generar un documento que refleje de manera descriptiva, representativa y metodolégica, el
procedimiento de rectificacion por errores en la inscripcion catastral del predio, definido
normativamente como un tramite catastral, y corresponde al macroproceso de la conservacion
catastral y por ende a la prestacion del servicio publico catastral.

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia con la orientacién al usuario por medio de la cual, desde ventanilla
fisica, llamada telefénica o correo electronico, se aclaran dudas al usuario para identificar la
necesidad en la radicacién de rectificacién por errores en la inscripcion catastral; luego, de
realizar los andlisis, modificaciones y céalculos que generan cambios sobre la base de datos
catastral, se finaliza con la resolucién administrativa de tipo catastral y el envio de informacion
a la Secretaria de Hacienda, quienes se encargan de ingresar la informacién en el Sistema de
Informacion Financiero y Administrativo.

Nota: El trdmite de las rectificaciones se puede iniciar en cualquier momento, de oficio o0 a
peticién de parte y previo procedimiento administrativo, se decide por acto administrativo
puntual motivado conforme al cual se hace la inscripcién catastral.

3. RESPONSABLE

Estan sujetos a dar cumplimiento a este procedimiento, todos los profesionales, técnicos y
directivos que cuenten con funciones relacionadas a la prestacion del servicio publico
catastral, la atencién del usuario, el manejo de las bases de datos, la operacion de la
conservacion catastral, asi como de la actualizacion catastral que impacta sobre este
procedimiento; también estan sujetos a cumplimiento, las entidades de regulacion, control
interno y externo de vigilancia y control de la gestoria catastral del municipio de Fusagasuga.

De igual manera, la Alcaldia de Fusagasuga, en calidad de Gestor Catastral, determina o
establece este procedimiento con el fin de velar por el aseguramiento de la calidad del servicio
publico, en tanto, a las garantias de oportunidad y eficiencia de la administracion municipal de
la ventanilla hacia afuera, se presta beneficio desde el servicio publico catastral a los usuarios
finales como actores importantes de la cadena de valor, por tanto, es un sujeto obligado a dar
cumplimiento a este documento, cualquier tercero vinculado para la prestacion del servicio
publico catastral, comprometido para llevar a cabo las rectificaciones por errores en la
inscripcion catastral.
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4. DEFINICIONES

Mutacion Catastral. Son los cambios que se presentan en los componentes fisico, juridico o
economico de un predio, una vez han sido formados.

Clasificacion de las Mutaciones Catastrales. Para los efectos catastrales, las mutaciones
se clasifican en el siguiente orden:

a) Mutaciones de primera clase: Las que ocurran respecto del cambio de
propietario, poseedor u ocupante y no afecta el avalto catastral.

Cuando la actualizacién del propietario en la base catastral sea realizada mediante el
mecanismo de interoperabilidad entre las bases de datos de registro y catastro, no se
requerira la expedicién de actos administrativos por parte del gestor catastral. En todo caso,
este Ultimo debe garantizar la trazabilidad del cambio en la base de datos catastrales.

b) Mutaciones de segunda clase: Las que ocurran en los linderos de los predios o por
agregacion o segregacion con o sin cambio de propietario, poseedor u ocupante,
incluidos aquellos que se encuentren sometidos bajo el régimen de propiedad
horizontal.

Igualmente, cuando por cualquier causa se madifiquen los coeficientes de copropiedad, en
predios bajo el régimen de propiedad horizontal debidamente registrado.

Las mutaciones de segunda se aplican cuando se modifiquen variables asociadas al predio
diferentes a las contempladas en la mutacion de primera tales como identificadores prediales,
tipo de suelo urbano o rural, servidumbres, entre otras.

c) Mutaciones de tercera clase: Las que ocurran en los predios por nuevas
construcciones o edificaciones, demoliciones, y modificacion de las condiciones y
caracteristicas constructivas y en general variables asociadas a la construccion.

También, los cambios que se presenten respecto del uso de la construccion y destino
econdémico del predio.

d) Mutaciones de cuarta clase: Las que ocurran por el reajuste de los avallos
catastrales de los predios, ya sea por reajuste anual determinado por el articulo 6°
de la Ley 14 de 1983 y en concordancia con lo sefialado en el articulo 6° de la Ley
242 de 1995, el articulo 190 de la Ley 1607 de 2012 o en la norma que la modifique,
adicione o derogue, por el resultado de una revision de avallo, asi como las
autoestimaciones del avallo catastral.
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e) Mutaciones de quinta clase: Las que ocurran como consecuencia de la
inscripcion de predios, posesiones u ocupaciones no inscritas previamente en la
base de datos catastral.

Tramite catastral: es el procedimiento administrativo misional que el gestor catastral, para
hacer efectivo los derechos u obligaciones previstas o autorizadas por la ley, mediante un
conjunto de pasos 0 acciones que se encuentran reguladas por la normatividad y que a su
vez también generan cambios en los componentes fisico, juridico y/o econémico de un
predio, una vez ha sido formato.

Tramite de rectificacion por errores en la inscripcion catastral: es el procedimiento
administrativo que modifica en la base de datos catastral, por errores en los datos del
propietario, el predio, la nomenclatura y/o la matricula inmobiliaria, asi como en la cartografia
y en la informacion alfanumérica del predio.

Este tipo de tramite hace relacion al punto 1. Errores en la inscripcion catastral, del articulo
17 de la Resolucién 1149 de 2021.

Nota: Esta rectificacion tiene efecto Unicamente para fines catastrales. La
rectificacion contemplada en los procedimientos catastrales con efectos registrales,
debe seguir los lineamientos establecidos en la Resolucién Conjunta SNR No. 11344
IGAC No. 1101 de 2020 o en la norma que la modifique, adicione o derogue.

Vigencia catastral. La vigencia catastral se aplicara conforme a lo establecido en el articulo
2.2.2.2.29 del Decreto 1170 de 2015 modificado por el articulo 1 del Decreto 148 de 2020 o
en la norma que la modifique, adicione o derogue.

Vigencia fiscal de los avallos catastrales. La vigencia fiscal del avallo catastral se
aplicara conforme a lo establecido en la Ley 14 de 1983y el articulo 2.2.2.2.28 del Decreto
1170 de 2015 modificado por el articulo 1 del Decreto 148 de 2020 o en la nhorma que la
modifique, adicione o derogue.

Cdédigo Predial Nacional. El Codigo Predial Nacional como identificador predial de 30
posiciones, se mantendra como identificador predial en las bases catastrales.

Asignacioén del prefijo del Codigo Homologado CH. Los Gestores Catastrales, para la
identificacion de los predios en el territorio, deberdn adoptar el Cédigo Homologado de
acuerdo con la estructura definida en el Decreto 148 de 2020 o en la horma que la modifique,
adicione o derogue.

El IGAC realizara la asignacion del prefijo del cédigo homologado para cada uno de los
municipios pertenecientes al territorio nacional, el prefijo estd conformado por las tres (3)
primeras letras.
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Asignacién del sufijo del Cédigo Homologado - CH. Las siete (7) posiciones siguientes
al prefijo y la octava posicién de chequeo, que en adelante se denominaran sufijo, seran
generadas por el IGAC en una cantidad correspondiente a los predios de cada municipio
mas un porcentaje adicional de proyeccién de crecimiento de los mismos.

El IGAC definira los lineamientos para la asignacion, definicion y entrega de las series de
los cddigos homologados para cada uno de los municipios a cargo de los gestores
catastrales.

Tramites, productos y servicios de la gestion catastral. Los gestores catastrales
estableceran los requisitos de los tramites catastrales y los costos asociados a estos,
atendiendo lo dispuesto en la Resolucién 1099 de 2017, expedida por el Departamento
Administrativo de la Funcién Publica, o en la norma que la modifique, sustituya o derogue.

4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

Responsable Registro
No Nombre de la Actividad (E2E 0 el (evidencia de la actividad, si
que r_egllza la aplica)
actividad)
1 Inicio del procedimiento
Orientar al usuario identificando
sobre las necesidades del P
2 mismo y en su defecto sobre la I;I’eé:_nlcg : No aplica.
radicacion de la mutacion (Radicador)
catastral.
Revisar documentos de solicitud
del usuario mediante revisiéon de
requisitos documentales de Técnico | - -
3 tramite exigidos por la Ley y/o (Radicador) Requisitos de tramite.
determinados por el Gestor
Catastral.
4 ¢ Estan completos los
requisitos del tramite?
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Responsable Registro
No Nombre de la Actividad (CELEE D e (evidencia de la actividad, si
que (egllza la aplica)
actividad)
Si, radicar trdmite, diligenciando el
formato de solicitud de tramites
catastrales con informacion basica
del propietario o poseedor, Sistema de gestion
autorizaciones de notificacion, se documental de la Alcaldia.
firma por ambas partes y envia al Técnico | (Numero de radicacion)
4.1 archivo de gestion documental del Tramitad
gestor con numero de radicado y (Tramitador) Formato de Solicitud de
nUumero identificador de tramite ID. tramites catastrales
FO-POT-034.
En caso de tercero autorizado, se
acepta firma de tercero para la
solicitud y solicitud de tramite
segun indique la autorizacion.
No, Orientar al usuario sobre los
tipos de tramite, portafolio de - Manual y Protocolo Para la
4o [servicios y productos y requisitos| ~_Tecnico | Atencion y Servicio al
para el tramite, segin sea la| (Tramitador) |~ . . o
necesidad del mismo. (Fin 1). '
Enviar tramite fisico para guardar Archivo fisico de gestién
informacion en el archivo de - catastral.
4.1.1 |gestion. Tec'?'cg I
(Tramitador) Sistema de gestion
documental de la Alcaldia.
Sistema de gestion
documental de la Alcaldia.
Archivar informacion fisica del Hoja de Control
tramite, de acuerdo las Tablas de Técnico Il FO-GA-019
4.1.2 |Retencion Documental, la hoja de (Gestor
control de documentos y el Documental) | Formato Unico de
inventario del Formato Unico de Inventario Documental
Inventario Documental. FO-GA-014
Archivador fisico.

Aprob6: Comité Técnico
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Responsable Registro
No Nombre de la Actividad (CELEE D e (evidencia de la actividad, si
que (egllza la aplica)
actividad)
Cargar informacioén digital del Sistema de gestién
412 [ramite en el Sistema de gestion Técnico | documental de la Alcaldia.
documental (digital) de la (Tramitador)
Alcaldia.
Asignar los tramites de
Rectificacion por errores en la Profesional Il
Inscripcion Catastral cambio de (Rol . L
4.1.3 |propietario de acuerdo al orden de| asignador) Matriz .de ge~st|on
radicacion, disponibilidad de los operativa_ano.
tramitadores, la carga y el perfil
laboral.
Recibir tramites asignados por el Matriz de Conservacion
rol asignador, definiendo grupo de{ Técnico lo Il | (Estado de tramite,
4.1.4 framites a procesar, de acuerdo al y/o Profesional | asignado)
orden de radicacion y tipologia de| loll
tramite. (Tramitador)
Sistema de gestiéon
Recolectar informacion de documental de la Alcaldia.
tramites de Rectificacion por Hoia de Control
Errores en la Inscripcion Catastral F OJ GA-019
desde el archivo de gestion, Técnicol ol
4.1.,5 |donde se encuentran los y/o Profesional Eormato Unico de
requisitos de tramite, de acuerdo loll Inventario Documental
a los tramites asignados y al (Tramitador) EO-GA-014
grupo de tramites definido a
procesar. Formato de Préstamo de
documentos FO-GA-018
P - £oni Técnico I .
416 resta_r, expedientes de tramite o (Gestor Formato de Préstamo de
mutacion catastral. documentos FO-GA-018
Documental)
Ingresar al Sistema de Informacién
Catastral para la verificacion de los| Técnico |l o Il . .,
4.1.7 |datos basicos del predio. /o Profesional Sistema de gestion .
P y documental de la Alcaldia.
loll
(Tramitador)

Aprob6: Comité Técnico
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Direccion de Ordenamiento Territorial y | Territorial y Gestion Catastral de Calidad.
Gestion Catastral.
Responsable Registro
No Nombre de la Actividad (CELEE D e (evidencia de la actividad, si
que (egllza la aplica)
actividad)
Técnico 1o Il Ex'pedientes de trdmite
Analizar informacion de requisitos | y/o Profesional | Signados.
4.1.8 de tramite loll
: Documentos del archivo
(Tramitador) s
de gestion catastral.
Sistema de gestion
Técnico 1 o I documental de la Alcaldia.
\Verificar datos del predio objeto /o Profesional
4.1.9 de tramite catastral. Y loll que de datos catastr_ql
; (Sistema de Informacion
(Tramitador) Catastral alfanumérico
SICA)
Sistema de Informacién
Técnico 1 o 11 | Catastral.
4.1.10 Crear nueva matrlz madre para y/o Profesional Base de datos Catastral
procesar tramite catastral. loll
(Tramitador) Matriz madre catastral de
tramite ID.
Realizar cambios en la matriz,
efectuando la cancelacién e
inscribiendo el cambio del
propietario. (Derecho, Fuente
IAdministrativa, Tramite Catastral
y Resolucion)
. . Técnicol ol .
(De ser necesario, se realiza la ylo Profesional Matriz madre catastral de
4.1.11 [Transferencia de datos 1ol tramite ID.
existentes de la base de datos .
catastral a la Matriz Madre, (Tramitador)
diligenciando NUPRE, Cdadigo
Homologado, Cddigo Predial
Anterior, Datos Unitarios del
Predio, y Cddigo Anterior, en las
pestafias de Derecho, Fuente
Administrativa)
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Direccion de Ordenamiento Territorial y | Territorial y Gestion Catastral de Calidad.
Gestion Catastral.
Responsable Registro
No Nombre de la Actividad Eq%aer?ga?i;;\llzl (evidencia de la actividad, si
actividad) i)
Técnico | o Il | Matriz madre catastral de
Solicitar codigo(s) homologado | Y/0 P:ofe“sional tramite ID.
4.1.12 |(s) e ingresarlo a la matriz 0 Matriz de control de
madre. (Codificador) | |imeros catastrales y
cbdigos homologados.
Editar resolucion borrador segin | Técnico |l o ll
texto motivado de Rectificacion | y/o Profesional | Resolucion Borrador de
por Errores en la Inscripcion loll Eﬁ?gfllrﬁgg:‘?pnci%?]r Errores
4.1.13 [Catastral. (Tramitador) Catastral.
Sistema de gestion
documental de la Alcaldia.
Exportar resolucién segun el | Técnicololl | Resolucion borrador de
identificador del tramite (ID) | y/o Profesional | Rectificacion por Errores
(Repetir hasta la cantidad loll en la Inscripcion Catastral
4114 |ecesaria de pantallazos o | (Tramitador) | €ditada.
Identificadores de tramite) Carpeta Imagenes de la
mutacion o tramite. (por
ID tramite)
Enviar borrador de resolucién de | Técnicololl | Sistema de gestion
Rectificacién por Errores en la | y/o Profesional | documental de la Alcaldia
Inscripcion  Catastral editada, loll L
para revision. (Tramitador) | Resolucion Borrador de
Rectificacion por Errores
en la Inscripcién Catastral
4.1.15 [En caso de que la resolucién editada.
requiera ajustes por errores,
realizarlos. Carpeta Tramitador
(rol_nombre)
Matriz de gestién
operativa_afo.
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. Recsponsablle Registro
No Nombre de la Actividad (SEllE D vz (evidencia de la actividad, si
que realiza la aplica)
actividad) P
Revisar tramite en borrador de | Profesional Il | Sistema de gestion )
resolucién. (Rol asignador | documental de la Alcaldia
Resolucion Borrador de
Rectificacion por Errores
en la Inscripcién Catastral
editada.
4.1.16 Expediente de tramite
catastral.
Carpeta Tramitador
(rol_nombre)
Matriz de gestion
operativa_afo.
¢, Se aprueba el borrador de
4.1.16 resoluciéon?
Si, se aprueba, solicitar nimero | Técnico | oIl | Borrador de resolucion
de resolucion. ylo Profesional | editada, con visto bueno
loll de revision.
4.1.16.1 ;
(Tramitador) Matriz de gestion
operativa_afio
(resoluciones)
No se aprueba, ajustar | Profesional Il | Matriz madre catastral de
resoluciéon de acuerdo a los (Rol tramite ID.
errores encontrados. (regresa a asignador) _ ..
4.1.16.2 4.1.15) Expediente de tramite.
Base de datos catastral
actual.
Asignar nimero de resolucioén. Matriz Gestion Operativa
o (resoluciones).
Técnico l o ll
y/o Profesional | Resoluciéon Borrador de
4.1.16.1.1 loll Rectificacion por Errores
(Tramitador en_Ia Inscripcion Catastral
jun’dico) editada.

Aprob6: Comité Técnico
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Direccion de Ordenamiento Territorial y | Territorial y Gestion Catastral de Calidad.
Gestion Catastral.
Responsable Registro
No Nombre de la Actividad (CELEE D e (evidencia de la actividad, si
que (egllza la aplica)
actividad)
Cargar resolucién para revision | Técnicololl | Borrador de resolucion de
juridica. y/o Profesional | Rectificacion por Errores
loll en la Inscripcion Catastral
4.1.16.1.2 (Tramitador)
Carpeta de tramitador para
revisiones.
Revisar y proyectar resolucion Resolucion de tramite (s)
con rlbrica de revisién para el de cambio (s) de
tramitador. Técnico [ o I propietario (S).
ylo Profesional Sistema de gestion
4.1.16.1.3 loll .
: documental de la Alcaldia.
(Tramitador
juridico) Matriz de gestion
operativa_afo
(resoluciones)
Poner radbrica a resolucién de Resolucion de tramite (s)
Rectificacion por Errores en la de cambio (s) de
Inscripcion Catastral teniendo propietario (s).
como base la revision juridica. Técnico lo Il
y/o Profesional | Sistema de gestion
4.1.16.14 loll documental de la Alcaldia.
(Tramitador)
Matriz de gestion
operativa_afio
(resoluciones)
Enviar resolucion con rubrica de Resolucion de tramites de
revision juridica y de tramitador cambios de propietarios.
para revision final.
Técnico | Sistema de gestion )
41.16.1.5 . documental de la Alcaldia.
(Tramitador)
Matriz de gestion
operativa_afo
(resoluciones)
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Gestion Catastral.
Responsable Registro
No Nombre de la Actividad (CELEE D e (evidencia de la actividad, si
que (egllza la aplica)
actividad)
Poner rubrica a resolucion de
Rectificacion por Errores en la Resolucién de tramites de
Inscripcidn Catastral con revision cambios de propietarios.
juridica.
Profesional Il | Sistema de gestion
4.1.16.1.6 Enviar a modificaciones de ser (Rol documental de la Alcaldia.
necesario en caso de devolucion Asignador)
por firma final o ajustar actos Matriz de gestion
administrativos segun criterios, operativa_afo
juridicos y de calidad. (resoluciones)
(4.1.16.1.9.2)
Enviar resolucion para solicitud Resolucion de tramites de
de firma a director. cambios de propietarios.
Profesional Il | Sistema de gestion
4.1.16.1.7 (Rol documental de la Alcaldia.
asignador)
Matriz de gestion
operativa_afio
(resoluciones)
Revisar resolucion de Resolucion de tramites de
Rectificacion por Errores en la cambio (s) de propietario
Inscripcion Catastral. (s).
Director de Sistema de gestion
4.116.18 oficina documental de la Alcaldia.
Matriz de gestion
operativa_afio
(resoluciones)
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Revis6: Director de Ordenamiento
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Direccion de Ordenamiento Territorial y | Territorial y Gestion Catastral de Calidad.
Gestion Catastral.
Responsable Registro
No Nombre de la Actividad (CELEE D e (evidencia de la actividad, si
que (egllza la aplica)
actividad)
¢Se aprueba la resolucion Sistema de Gestion
proyectada? Documental Digital.
Resolucion de tramites de
4116.1.9 Profes}qnal Il | cambio (s) de propietario
(Juridico) (s).
Matriz de gestion
operativa_afo
(resoluciones)
Si, se aprueba, Firmar Sistema de Gestion
resolucion de acto administrativo Documental Digital
por el cual se ordena unos
cambios en el catastro del Resolucion de tramites de
4.1.16.1.9|municipio de Fusagasuga y se Director de cambios de propietarios
A resuelve solicitud de oficina en firme.
Rectificacion por Errores en la
Inscripcion Catastral. Matriz de gestion
operativa_afio
(resoluciones)
No se aprueba, devolver para Sistema de Gestion
ajustes de acto administrativo por Documental Digital
el cual se ordena unos cambios
en el catastro del municipio de Resolucion de tramites de
4.1.16.1.9Fusagasugd y se resuelve Director de cambios de propietarios
2 solicitud de Rectificacion por oficina enviada para ajustes.
Errores en la Inscripcion
Catastral (regresa a 4.1.16.1.6) Matriz de gestion
operativa_afio
(resoluciones)
Enviar matriz (ces) madre del Profesional Carpeta 0 espacio de
trAmite con resolucién en firme, | Técnico Il (Rol | matrices madre
para los respectivos cruces de asignador) terminadas relacionadas al
4.1.16_1_9informaci(.‘m. trémite con resolucion en
11 firme.
Matriz de gestion
operativa_afo
(resoluciones)
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Responsable Registro
No Nombre de la Actividad (CELEE D e (evidencia de la actividad, si
que (egllza la aplica)
actividad)
Cruzar nuevos datos de Técnico ll Matrices Madre.
informacién con Base de Datos | (Actualizador)
Catastral. Base de Datos Catastral
actualizada (Sistema de
4.1.16.1.9 Informacion Catastral
1.2 Alfanumérico)
Matriz de gestion
operativa_afo
(resoluciones)
Enviar Cambios para el Sistema Técnico ll Base de datos catastral
de Informacién Financiera vy | (Actualizador) | informacién de
Administrativa. Rectificacion por Errores
en la Inscripcion Catastral
y fecha de ultimo cambio.
4.1.16.1.9 Archivo comprimido.
1.3
Correo electronico.
Matriz de gestion
operativa_afio
(resoluciones)
5 Fin del Procedimiento
FIN del procedimiento

4.1 REQUISITOS DEL TRAMITE

Para la Rectificacion por Errores en la Inscripcion Catastral se solicita como requisitos,
los documentos que permiten el procesamiento, trazabilidad y verificacion de la
informacion para el respectivo tramite:

Cuando el propietario solicita el tramite:

- Copia de documento de identidad (cédula) de propietario

- Solicitud escrita que indique el dato a rectificar, nUmero catastral y/o matricula
inmobiliaria, informacion para notificacion (direccion, correo electronico y nimero de
teléfono) firmada por el propietario.
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Copia de Certificado de Tradicion y Libertad o Copia de Formulario de Calificacion
(solamente para rectificaciones de datos del propietario y/o matricula inmobiliaria)
- Boletin de nomenclatura vigente (solamente para rectificaciones de nomenclatura)

Cuando un tercero solicita el tramite:

Ademas de los documentos anteriormente mencionados, debe adicionar los siguientes
requisitos documentales:

- Copia de documento de identidad (cédula) del tercero
- Carta de Autorizacion escrita y firmada por el propietario y tercero.

Nota: Los requisitos de tramite pueden cambiar en caso de la regulacion y
disposicién normativa, para lo cual, esta seccion podria variar y seran tenidas en
cuenta por la normativa expedida por el gestor catastral y la autoridad catastral.

4.2 TERMINO PARA LA EJECUCION DE LAS MUTACIONES

La decision sobre las mutaciones de que trata el articulo anterior, su tramite, plazos y
condiciones se regiran por lo dispuesto en la parte primera de la Ley 1437 de 2011 o en
la norma que la modifique, adicione o derogue, salvo en los casos en los cuales se
requiera realizar actividades de campo o que comprometa informacién de terceros, caso
en el cual se duplicara el término sefialado en la ley.

En el evento de que la solicitud de mutacién esté incompleta se dara aplicacién al articulo
17 de la Ley 1437 de 2011 o en la norma que la modifique, adicione o derogue.

Es responsabilidad del gestor catastral informar a los usuarios los requisitos y
mecanismos para la solicitud y atencién de los tramites.

Nota: en caso de cambios normativos que deroguen o modifiquen la normatividad, en
relacién a los términos para la ejecucion de mutaciones, deberan ser tenidas en cuenta
en el momento de operar la conservacion catastral o en su defecto dar respuesta a los
tramites de rectificacion.

5. RESULTADO FINAL: Rectificacion o correccion de errores en la base de datos catastral,
tales como datos del propietario, datos del predio, nomenclatura y/o matricula
inmobiliaria, con resolucion catastral (administrativa) en firme, y soporte de envio de base
de datos actualizada para que Secretaria de Hacienda realice también el cambio en el
Sistema de Informacién Financiero y Administrativo.
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA: A continuacion, se relacionan las normas que se
deben tener en cuenta, en el desarrollo del procedimiento:

6.1 Ley 1955 de 2019: Plan Nacional de Desarrollo 2018-2022

6.2 CONPES 3958 de 2019: Por la cual se establece la estrategia para la implementacion
de la politica publica de catastro multipropdsito, de tal manera que se cuente con un
catastro con enfoque multipropdsito, completo, actualizado, confiable, consistente
con el sistema de registro de la propiedad inmueble, digital e interoperable con otros
sistemas de informacion.

6.3 Decreto 1983 de 2019: Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
del Sector Administrativo de Informacion Estadistica.

6.4 Decreto 499 de 2020: Por la cual se adopta el modelo extendido de catastro registro
del modelo Ladm_col.

6.5 Decreto 789 de 2020: Por medio del cual se establecen los Criterios basicos de
atencion al ciudadano, de calidad del servicio, de proteccién al usuario, de
interoperabilidad tecnoldgica, reporte de informacién en el SINIC, gestién documental
y regula el proceso de empalme

6.6 Resolucién 765 de 2020 IGAC: Por medio de la cual se habilita como gestor
catastral al Municipio de Fusagasuga y se dictan otras disposiciones

6.7 Decreto 148 de 2020: El presente decreto regula las disposiciones generales del
servicio publico de gestion catastral, Procedimientos de Enfoque Multipropdésito,
operaciones catastrales, informacién econdmica catastral y del observatorio
inmobiliario

6.8 Acuerdo 05 de 2020: Por medio del cual se da el enfoque del desarrollo, mediante
enfoque territorial, articulo 56 y 62, para las estrategias de implementacién de un
sistema de informacién territorial, articulado con el catastro multipropdsito facilitador
de la gestion predial.

6.9 Resoluciéon 1149 de 2021: Por la cual se actualiza la reglamentacion técnica de la
formacion, actualizaciéon, conservacion y difusibn catastral con enfoque
multipropadsito.

6.10 Las demas que adicionen, modifiquen la normatividad catastral en materia de
gestoria y procesos catastrales.

7. RELACION DE FORMATOS: Este procedimiento maneja formatos que son de
generacion y uso exclusivo de la Gestion Catastral, en tal sentido y que se encuentran
oficializados por el comité técnico de calidad.

CODIGO NOMBRE DEL FORMATO
FO-POT-034 SOLICITUD DE TRAMITES CATASTRALES
FO-POT-073 FICHA DE CALIFICACION
FO-GA-019 HOJA DE CONTROL DE DOCUMENTOS
FO-GA-018 FORMATO PRESTAMO DE DOCUMENTOS
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FO-GA-014

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Hace parte de este documento el flujograma que describe de manera grafica la forma de
realizar este procedimiento. Este se entrega en archivo adjunto en formato SVG.

8. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA DE
VERSION APROBACION DESCRIPCION DEL CAMBIO REALIZADO
1 19/12/2023 Creacién de Procedimiento de tramite de

rectificacion por errores en la inscripcion
catastral conservacion catastral.




