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1. Objetivo

Este manual detalla cémo hacer uso de la aplicacion WEB de los registros de

beneficiados.
2. Alcance

El manual aplica para los procesos judiciales de la Secretaria de Gestion social, el
cual permite que los usuarios lleven un mejor control de los registros de beneficios,

beneficiados e informes

3. Responsabilidad

Alcalde Municipal
Secretaria de Gestién Social, funcionarios de la Secretaria

4. Autoridad

La administracién del sitio es responsabilidad de la Secretaria de Gestén Social
5. Definiciones

Login: El proceso de acceso individual a un sistema informético mediante la
identificacion del usuario utilizando las credenciales provistas para el usuario.

Mdédulo: Es cada interfaz del sistema

Modificar: Permite modificar los diferentes procesos y registros dentro del aplicativo.
Eliminar: Opcion de eliminar un registro, dentro del sistema.

Registro: es anotar o consignar un cierto dato en un sistema informatico.

Crear: poder crear nuevos registro o procesos de los procesos judiciales.

Roles: Son los permisos que tiene cada usuario en el sistema.
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6. Desarrollo
Para acceder a la aplicacién es necesarios disponer de acceso a Internet y, mediante

el uso de un navegador (Chrome, Mozilla, Internet Explorer ... ) cargar la URL:

Para poder acceder a esta aplicaciéon es necesario estar dado de alta en la base de
datos de control de acceso a través del administrador del aplicativo.

6.1. Arquitectura

MVC (modelo, vista, controlador) es un patrén arquitectdnico de software que separa
una aplicacién en tres capas descritas como su acronimo lo indica. Laravel, asi como
la mayoria de frameworks en PHP implementan este patrén de disefio en donde cada

capa maneja un aspecto de la aplicaciéon

Modelo: Hace referencia a la estructura de datos de la aplicacién. Los datos pueden
ser transferidos desde la base de datos, una clase, un servicio, u otros, directamente
a la vista o ser transformados en el controlador para ser actualizados nuevamente al

origen.

Vista: Es la representacion de la informacién en una interfaz de usuario. Por lo general
en interfaces no estaticas se representan los datos que vienen directamente del
modelo o estos son transformados en un proceso intermedio en el controlador. En
vistas estéticas por lo general no hace falta que las vistas sean renderizadas con datos

enviados del controlador.

Controlador: Es el lugar en donde se implementa la légica de la aplicacion, los
procedimientos, algoritmos y rutinas que hacen que funcione el software. Actiia como
interfaz entre los componentes de modelo y vista aplicando las transformaciones y

l6gica necesarias
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1. Solicitud GET

2. Se direcciona la peticién al controlador

e

Usuarios

+ Ramses Vilmquez
+ Aberi Grespn
+ Carks Pioca

o Jonatan Wiese!

N\

Controlador

3. Se busca la data

—

5. Se arma y muestra la vista

Aca la vista carmsponk

Modelo

Base de Datos

6.2. Login en la Aplicacion

Introducimos el correo con el cual se registr6 en la aplicaciéon y la contrasefa, y

pulsamos acceder, asi podemos ingresar a la primera vista del aplicativo.

Inicio de sesidn

Correo electranico

}admin@gma\l.com

Recuérdame

6.3. Pantalla Principal
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g =  ®'eovco

& Usuarios

&  Roles

B seneficios Usuarios Beneficios
B Beneficiados # "“

B Registros

B Historial

B Estadisticas

Registros Historial
a8

Estadisticas

8

B Inicio

als H
- Usuarios
48 Roles

B Beneficios

E Beneficiados

=] Registros

E Historial

=] Estadisticas

® 1. Link parair al inicio a la aplicacion.
® 2. Mddulo usuarios: puede crear, editar y eliminar los usuarios administradores
del aplicativo.

® 3. Mddulo de roles: puede crear, editar y eliminar los diferentes roles de acuerdo
al perfil del usuario.
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® 4. Mdbdulo Beneficios: puede crear, editar e inactivar los datos de los programas
socioecondémicos en el aplicativo.

® 5. Mddulo Beneficiados: puede crear, editar e inactivar los datos de las personas
beneficiadas de algiin programa socioeconémico en el aplicativo.

® 6. Registros: puede crear, editar e inactivar los programas socioeconémicos
asociados a un beneficiario.

® 7. Mddulo Historial: Permite hacer el registro de el valor o el tipo de beneficio
otorgado en cada momento a un beneficiado

® 8. Mddulo Estadisticas: Permite visualizar por medio de filtros las estadisticas de
los tipos de caracterizacion de los beneficiados..

6.4. Mddulo Usuarios

Inicio Muevo Usuario |]

Administrador admin@gmail.com Administrador I Ga0 !
Wilson Cangrejo wrerl2@gmail.com Usuaric puede Ver G0

® 1. Botdn Nuevo Usuario: puedes crear un nuevo usuario, segun sea el rol que
desempeniara en el aplicativo.
® 2. Botdn Editar: permite editar la informacion de los usuarios.

® 3. Boton Eliminar: Al dar clic en este botdn elimina definitivamente el usuario.

En esta vista, se visualiza todos los usuarios registrados en el sistema.
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6.4.1. Crear un Nuevo Usuarios

Para crear un nuevo usuario pulsamos en el botén Nuevo Usuario.

Muevo Usuario

Una vez pulsado se mostrara el formulario de creacion.

Usuarios

Nombre

Password
Confirmar Password

Roles

Administrador ~

En el cual debes ingresar la siguiente informacion: nombre, celular y barrio del usuario

a registrar, para finalizar dar clic en el boton Guardar.

6.4.2. Modifica o Eliminar un Usuario
Para editar damos clic en el siguiente boton.

Una vez creado el usuario es posible editarlo o borrarlo. Pulsamos el boton Editar.

Formulario de edicion.
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Noembre E-mail

V\dnww\1\5tvadn\ admin@gmail.com

Password Confirmar Password

Roles

Administrador v

Modificar los datos del usuario administrador. nombre, correo y puede cambiar la
contrasefia en caso de olvidar la actual, y pulsar el botén Actualizar.

Si deseamos eliminar un usuario, pulsariamos en el botén de Eliminar.

L3

6.5. Roles

Acciones

Administrador I A
Usuario puede Ver D |3
Usuario crear y editar

Usuario Puede crear

Usuario Puede Ver Menu

® 1. Botdn Nuevo Rol: puedes crear un nuevo rol.
® 2. Botdn Editar: permite editar la informacion de los usuarios.
® 3. Botdn Eliminar: Al dar clic en este botdn elimina definitivamente el usuario.
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En esta vista, se visualiza todos los usuarios registrados en el sistema.

6.5.1. Crear un Nuevo Rol

Para crear un nuevo rol pulsamos en el boton Nuevo Rol.

Nuevo Rol

Una vez pulsado el botén, se mostrara la vista de creacion del rol.

nicio Rol

MNoembre del Rol:

Permisos para este Rol:
[ Menu-usuarios
[ Menu-roles

[J Menu-abogados
O Menu-index

O ver-rot

O erear-rot

[ editar-rot

[ borrar-rot

O ver-usuario

[ crear-usuario

O editar-usuario
[ borrar-usuario
O ver-abogade

[ crear-abogade
[ editar-abogado
O borrar-abogado
O ver-proceso

O crear-preceso

[ editar-proceso
O borrar-proceso
O ver-actuacione
[ crear-actuacione
[0 show-actuacione
[ editar-actuacione
O berrar-actuaciene

[l ninguna

Colocamos el nombre del rol, y seccionamos los permisos que se le asighan a cada

rol, para finalizar damos clic en el boton guardar.

6.5.2. Modifica o Eliminar un Rol
Para editar damos clic en el siguiente boton.




MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE INFORMACION WEB,
PARA EL CONTROL DE REGISTROS DE BENEFICIADOS EN
LA SECRETARIA DE GESTION SOCIAL DE LA ALCALDIA DE

FUSAGASUGA

Codigo: MA-GT-029

GESTION TIC

Version: 1

Fecha de Aprobacion:
19/12/23

Pagina 10 de 19

Elaboro: Jefe Oficinade las TICy
Transformacion Digital

Reviso: Jefe Oficina de las TIC
y Transformacion Digital

Aprobé: Comité Técnico de Calidad

Una vez creado el rol es posible editarlo o borrarlo. Pulsamos el botén Editar.

Formulario de edicion.

Nombre del Rol;

Usuario crear y editar

Perr este Rol:

os

poe@s@an
-

Modificar los permisos del rol: marcamos y/o desmarcamos segun el permiso que le

vamos a asignar al rol, y pulsar el boton Actualizar.

Si deseamos eliminar un rol, pulsariamos en el botén de Eliminar.

L
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6.6. Modulo de Beneficios

Inicio Nuevo Beneficio |:l

Acciones

Jovenes en accion I (@ | I

Familias en Accién [ | i |
Bonos a persona mayor ca0
Ayudas técnicas ﬂ
Auxilio econdmico A0

® 1. Botdn Nuevo Beneficio: puedes crear un nuevo registro con los datos de un
Programa Socioeconémico.

® 2. Botdn Editar: permite editar la informacion de los programas Socioeconémicos
registrados.

® 3. Botdn Inactivar: Al dar clic en este bot6n inactiva el registro del Programa

Socioeconémico.

En esta vista se visualiza todos los Programas Socioecondmicos registrados en el

sistema.

6.6.1. Crear un Nuevo Registro de un Beneficio (Programa
Socioecondémico)

Para crear un nuevo registro de un abogado pulsamos en el boton Nuevo Beneficio.

MNuevo Beneficio

Una vez pulsado se mostrara el formulario de creacion.
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Inicio Beneficios

Nombre

Descripcion

En el cual debes ingresar la siguiente informacion: nombre y descripcion del programa
socioecondmico a registrar, para finalizar dar clic en el boton Guardar.

6.6.2. Modifica o Eliminar un Beneficio (Programa
Socioeconémico)
Una vez creado el Beneficio es posible editarlo o inactivar. Para editarlo pulsa sobre

el botén Editar.

Formulario de edicion.

MNombre

lovenes en accion

Descripcion

Modificar los datos del Programa socioecondmico: nombre y descripcion, y pulsar el

boton Actualizar.

Si deseamos inactivar un beneficio, pulsariamos en el boton de Inactivar.
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L3

6.7. Modulo de Beneficiados

Inicio Nuevo Beneficiado |]

Afiliacién
Salud

Correo Electrrénico Telefono

DFGSDFG I l
igiggg;}s ‘R:;?L'S"" 111111 asdasda@sdfsd.com 1231231212 Contributivo 2&.‘ G0

DSFGSDFG

® 1. Botdn Nuevo Beneficiado: puedes crear un nuevo registro con los datos de un
usuario al cual se le asignara en el modulo “Registros” un programa
socioeconomico.

® 2. Botdn Editar: permite editar la informacion de los usuarios registrados.

® 3. Botdn Inactivar: Al dar clic en este boton inactiva el registro del usuario.

En esta vista se visualiza todos los usuarios que van a recibir beneficios de algin

programa socioeconémico registrados en el sistema.

6.7.1. Crear un Nuevo Registro de un Beneficiado

Para crear un nuevo registro de un usuario pulsamos en el boton Nuevo Beneficiado.

Nuevo Beneficiado

Una vez pulsado se mostrara el formulario de creacion.
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Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido

Registro Civil

Fecha de Nacimiento Direccién de Residencia

dd/mm/aaaa o

No Aplica 1

foque Diferencial

VICTIMAS CONFLICTO INTERNO (Desplazados por la violencia)

En el cual debes ingresar la siguiente informacion: primer nombre, segundo nombre,
primer apellido, segundo apellido, tipo de documento, numero de documento, fecha
de nacimiento, direccién de residencia, correo electrénico, teléfono, Sexo, Tipo de
afiliacion a salud, clasificacion del SISBEN, estrato y enfoque diferencial del programa

usuario a registrar, para finalizar dar clic en el botén Guardar.6.7.2.

6.7.2. Modifica o Eliminar un Beneficio (Programa
Socioeconémico)
Una vez creado el Beneficio es posible editarlo o inactivar. Para editarlo pulsa sobre

el botén Editar.

Formulario de edicion.
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Transformacion Digital y Transformacion Digital
Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
DFGSDFG SDFGSDF SDFGSDFGS DSFGSDFG
Tipo de Documento Numero de Documento
Registro Civil 111111
Fecha de Nacimiento Direccién de Residencia
04/12/2023 (m] SDFGDFGSDFSD
Correo electrénico Teléfono
asdasda@sdfsd.com 1231231212
Sexa Afiliacion a Salud
Hombre Contributivo
Clasificacion Sisben Estrato
No Aplica 1
Anfogue Diferencial
VICTIMAS CONFLICTO INTERNO (Desplazados por la violencia)

Modificar los datos del Programa socioeconémico: primer nombre, segundo nombre,
primer apellido, segundo apellido, tipo de documento, numero de documento, fecha
de nacimiento, direccidon de residencia, correo electronico, teléfono, Sexo, Tipo de
afiliacion a salud, clasificacion del SISBEN, estrato y enfoque diferencial del programa
usuario y pulsar el botén Actualizar.

Si deseamos inactivar un beneficiado, pulsariamos en el boton de Inactivar.

L

6.8. Modulo de Registros

Fecha

Inicial

DFGSDFG SDFGSDF SDFGSDFGS 111111 Jovenes en accién 2023-12- 2023-12- Finaliz
DSFGSDFG . ! 06 13 e
DFGSDFG SDFGSDF SDFGSDFGS s S, § . 2023-12- BD
DSFGSDFG 111111 Bonos a persona mayo: 06 Activo
DFGSDFG SDFGSDF SDFGSDFGS - 2023-12- =20
DSFGSDFG 111111 Jovenes en accion 14 Activo
DFGSDFG SDFGSDF SDFGSDFGS L Paquete alimenticio a madre 2023-12- At B0

DSFGSDFG lactante 20
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® 1. Boton Nuevo Registro: puedes crear un nuevo registro con los datos de un
usuario al cual se le asigna un programa socioeconémico.

® 2. Botdn Editar: permite editar la informacion de los registros de la asociacion del
beneficiado con el programa socioecondémico registrados.

® 3. Boton Inactivar: Al dar clic en este botdon inactiva el registro del usuario

vinculado a algin programa socioeconémico.

En esta vista se visualiza todos registros de los beneficiados con el programa

socioecondmico al cual se le asigno un beneficio, registrados en el sistema.

6.8.1. Crear un Nuevo Registro

Para crear un nuevo registro pulsamos en el botén Nuevo Registro.

Muevo Registro

Una ves pulsado se mostrara un buscador, en donde por el numero de documento del
beneficiado se van a cargar los datos basicos para poder asociarlo a un programa

socioeconémico.

Inicio Crear Registro

Tipo de Documento Numero de Documento

Registro Civil

Una vez pulsado se mostrara el formulario de creacion.
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Crear Registro

Tipo de Documento Numero de Documento

Registro Civil 111111

DFGSDFG SDFGSDF SDFGSDFGS DSFGSDFG

Fecha de inicio Fecha de finalizacién

ddimm/aaaa a

dd/mm/aaaa

En el cual debes ingresar la siguiente informacion: Programa Social, fecha de inicio y

fecha final del beneficiario al cual se le va a crear un nuevo programa socioeconémico,

para finalizar dar clic en el boton Guardar.

6.8.2. Modifica o Eliminar un Registro

Una vez creado el Registro es posible editarlo o inactivar. Para editarlo pulsa sobre el

botén Editar.

Formulario de edicion.

Tipo de Documento Numero de Documen to
Registro Civil 111111
Nombre
DFGSDFG SDFGSDF SDFGSDFGS DSFGSDFG
Programa Social
Jovenes en accién
Fecha de inicio Fecha de finalizacion
dd/mm/aaaa [m} dd/mm/aaaa [m]
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Modificar los datos del Registro: Programa Social, fecha de inicio y fecha final, y pulsar
el boton Actualizar.

Si deseamos inactivar un registro, pulsariamos en el botén de Inactivar.

o

7. CONTROL DE CAMBIOS

01 Creacion del documento
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