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1. OBJETIVO

El objetivo de este manual de usuarios es proporcionar a los usuarios del software
una guia practica y sencilla sobre coémo utilizar las funcionalidades del software para
gestionar los procedimientos y protocolos de inspecciones y Corregimientos de
forma digital, optimizando asi la organizacién de los datos.

2. ALCANCE

Este manual se encargara de mostrar el funcionamiento de la pagina web a las
personas encargadas de utilizarla.
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3. RESPONSABILIDAD

La responsabilidad de administrar los datos dentro de la pagina web sera de quien
designen como supervisor el cual debera seguir este manual para hacer un buen
uso de este.

4. DEFINICIONES

Aplicativo web: Es un tipo de software que se ejecuta en un navegador web, es
decir, un programa que permite acceder a paginas web a través de internet.

Procedimientos y protocolos de inspecciones y Corregimientos: Son los pasos
y normas que se deben seguir para realizar las inspecciones y los Corregimientos,
que son las divisiones administrativas del municipio de Fusagasuga.

Gestion digital: Es el proceso de utilizar el aplicativo web para registrar, consultar,
modificar y eliminar la informacion relacionada con las inspecciones y los
Corregimientos, asi como para generar reportes y estadisticas.

Optimizacién de la organizacion de los datos: Es el resultado de utilizar el
aplicativo web para mejorar la calidad, la seguridad, la accesibilidad y la eficiencia
de los datos de las inspecciones y los Corregimientos.

Manual de usuario: Es un documento que explica codmo utilizar el aplicativo web
de forma practica y sencilla, mediante textos, imagenes, ejemplos y consejos.

5. DESARROLLO

Descripcion: El software se ha desarrollado con el objetivo de gestionar los
procedimientos y protocolos de inspecciones y Corregimientos de forma digital, lo
que conlleva a una optimizacion en la organizacion de los datos
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Estado Actual: El proyecto actualmente presenta un progreso del 65%, en el cual
se ha logrado la implementacion de controladores de vistas con rutas establecidas.
Asimismo, se ha iniciado la creacion de los médulos de procesamiento.

5.1INICIO DE SESION

El inicio de sesion es obligatorio ingresar los datos asignados, que son el correo
electronico y la contrasena.
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Imagen 1: Interface Inicio de sesién. Propia.

5.2VISTA PRINCIPAL

@'Gov.co

Imagen 2: Interface Principal. Propia.
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En esta vista se encuentran los tres botones con los que se acceden a los médulos

del sistema que consta la plataforma

Esta el Botdn de tramites, el botdn de consultas, el botdén de Usuarios

5.3BOTON TRAMITES
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ID | N*/Afio del proceso | Clase de infraccién urbanistica | Estado final | Direccién | Mat. inmobiliaria | Contraventor | Opciones
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Imagen 3: Interface Seccién Tramites. Propia.

En esta vista es donde se crean los tramites, y muestra la lista de todos los tramites
asignados y en el estado en que se encuentra cada uno de ellos.

5.4VISTA DEL HISTORIAL

@'Gov.co

Madificado por @funcionario 1 el 02/agesto/2023 ~

B ncio N*/Aio del Clase de infraccién Estade Mat.

i o proceso urbanistica final | Direccién | inmobiliaria | Contraventor | Opciones
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Medificado por @ e
Madificado por @funcionario 1 el 02/2g0st0/2023 e

Imagen 4: Interface Historial. Propia.
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En esta vista se logra evidenciar el historial de los procesos.

5.5PROCESOSOS

@'Gov.co
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Imagen 5: Interface Procesos Paso uno. Propia.

En esta vista es el primer paso a la creacién de los procesos

#'Gov.co

™ PROCESOi

Direccion: Matricula inmabiliaria:

A o

B TRAMITES
£} CONSULTAR
& USUARIOS

Contraventor: Tipo documento contraventor

~-Seleccione una opeion

Numero documento contraventor

Cédigo catastral

Digite informacién Digite informaciér Digite informaciér

Imagen 6: Interface Procesos Paso Dos. Propia.

Segundo paso para la creacion de procesos




Cédigo: MA-GT-028

MANUAL DE USUARIO APLICATIVO Version: 01
INSPECCIONES Y CORREGIMIENTOS

Fecha de aprobacion:
19/12/23

GESTION TIC Pagina: 6 de 7

Elabord: Jefe Oficina de las TICy Revisoé: Jefe Oficinade las TICy | Aprobd: Comité Técnico de
Transformacion Digital Transformacién Digital Calidad

@'Gov.co
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Tramites: Remisién a Secretarfa de Hacienda para cobro coactivo:

SECRETARIA DE GOBIERNO
—

SEGURIDAD Y CONVIVENCIA

Ingrese texto S1O No

; ) —seleccione una of v Seleccionar archivo N
Seleccionar archivo  Ninguno archivo selec.

A incio Suspensién de obra-sello:
B TRAMITES
st NO
0 CONSULTAR
~-seleccione una opcién v Seleccionararchivo  Ninguno..vo selec. | Digite la informacién
& USUARIOS
Observaciones:
p
Abogado asignado
~-seleccione una opcién v Nombre de abogado

Imagen 7: Interface Procesos Paso Tres. Propia.

Tercer paso para la creacion del proceso

5.6 CONSULTAR TRAMITES

SECRETARIA DE GOBIERNO

=— s CONSULTAS TRAMITES

SEGURIDAD Y CONVIVENCIA

B INcio Buscar por: Ingrese la informacién de busqueda:

B TRAMITES ~-Seleccione un opcién v Digite informacién .
2y CONSULTAR

2 USUARIOS

ID | N°/Afio del proceso | Clase de infraccién urbanistica | Estado final | Direccién | Mat. inmobiliaria | Contraventor | Opciones
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Imagen 8: Interface Consulta de tramites. Propia.
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En esta vista se pueden consultar los tramites asignados

6. CONTROL DE CAMBIOS

01 Creacion del documento



