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1. OBJETIVO 
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Establecer los lineamientos a seguir por parte de la alcaldía de Fusagasugá para el proceso 
mensual de verificación de información por parte de los módulos que alimentan la información 
contable, como son impuesto predial, industria y comercio, rete ica, nomina, y arrendamientos.  

 

2. ALCANCE 
 

Aplica para los módulos de Contabilidad con Predial e Industria y Comercio 
 

3. DEFINICIONES 
 

3.1. Módulos:  unidades de software independientes que consisten en modelos, vistas, 
controladores, y otros componentes de apoyo. 

3.2. Recaudo: el proceso de recibir una suma concreta en dinero. 
3.3. Intereses: Es el precio que se paga por el uso del dinero dado o recibido en préstamo 

durante un período de tiempo. 
3.4. Sobretasa Ambiental: Sobretasa con destino a la protección del medio ambiente y los 

recursos naturales renovables, con un porcentaje sobre el total del recaudo por concepto 
de impuesto predial. 

3.5. Extemporaneidad: Defecto que determina la inadmisibilidad de un documento, trámite, 
reclamación o recurso por haber sido presentado fuera de plazo. 

 

4. RESPONSABLE 

 
Dirección de Contabilidad. 

 

5. DESARROLLO 

 
 

5.1 MODULO DE CONTABILIDAD Y MODULO DE PREDIAL – PAGO NORMAL 

 

5.1.2. PASO No. 1. Generar en el módulo de predial informe de recaudo del mes  
     La ruta es informes / informes de recaudo / listado diario de recaudos 
 

En el cuadro que genera el sistema se digita la fecha inicial y la fecha final.  Por defecto esta seleccionado 
Listado Diario de Recaudos 
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El informe presenta el recaudo por día de los pagos, al final del mes genera un resumen, el cual se 
presenta por cada concepto de pago:  Impuesto pagado, intereses, sobretasa ambiental, intereses 
sobretasa ambiental, descuentos, créditos, otros cobros. 
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5.1.3. PASO No. 2. Imprimir la página donde se refleja el resumen del recaudo 
 

5.1.4. PASO No. 3. Cotejar cada uno de los conceptos de ingresos del resumen con la 
información del balance 
La ruta en el módulo de contabilidad es: Contabilidad / archivos / plan de cuentas  

 
 
 

 

 
 

Seleccionamos la cuenta y el mes a revisar, filtramos los movimientos IMP e IMD, que corresponden a 
la interface de predial, de acuerdo al siguiente listado: 
 



 

GUIA PARA EL CRUCE DE INFORMACION 
DIRECCION DE CONTABILIDAD 

Código: GU-GHP-003 

 
 

PROCESO GESTION HACIENDA PUBLICA 

Versión: 1 

Fecha de Aprobación: 
19/10/2023  

 

Página: 5 de 21 

Elaboró: Director de 
Contabilidad 

Revisó: Secretaria de Hacienda Aprobó: Comité Técnico de 
Calidad 

 

 

Concepto en predial Cuenta contable Nombre cuenta contable 

Impuesto pagado 130507 Impuesto predial 

Intereses 13110301 Intereses 

Sobretasa ambiental 131126 Sobretasa ambiental 

Int. Sob. Ambiental 13110308 Intereses sobretasa ambiental 

Desctos – abonos 419510 Descuentos 

Otros cobros 130545 / 130562 Impuesto alumbrado público / sobretasa bomberil 

Ajustes 130507 Impuesto predial 

 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

1. En caso de diferencias, se debe realizar el proceso por día, para identificar cual o cuales son los 
días que generan la diferencia 



 

GUIA PARA EL CRUCE DE INFORMACION 
DIRECCION DE CONTABILIDAD 

Código: GU-GHP-003 

 
 

PROCESO GESTION HACIENDA PUBLICA 

Versión: 1 

Fecha de Aprobación: 
19/10/2023  

 

Página: 6 de 21 

Elaboró: Director de 
Contabilidad 

Revisó: Secretaria de Hacienda Aprobó: Comité Técnico de 
Calidad 

 

 

 
2. Al identificar el día de diferencia, correr el proceso de interface del día o días que presentan la 

diferencia 
 

3. Volver a revisar la información del mes, y realizar en la hoja impresa del informe de recaudo del 
módulo de predial, el comparativo con el balance. 

 
 
A modo de ejemplo, se relaciona la información del mes de noviembre de 2022: 
Impuesto predial 
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Intereses de predial  
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Sobretasa ambiental 
 
 

 
 
 
 
intereses sobretasa ambiental 
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Descuentos.   
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Otros cobros 
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5.2 MODULO DE CONTABILIDAD Y MODULO DE PREDIAL – FINANCIABLES 

 
5.2.1. PASO No.  1. Generar en el módulo de predial el informe de financiables por 
concepto 
La ruta es: Informes / Listado de financiables / informes de financiables 

 
 

Seleccionamos la opción recaudo por concepto, y la fecha del mes a revisar 
 

CONCEPTO

DATOS 

PREDIAL CONCEPTO

DATOS CONTABILIDAD 

IMP / IMD DIFERENCIAS

Impuesto pagado 373,341,668 Impuesto predial 372,831,168 0

Intereses 124,951,072 Intereses 124,951,072 0

Sobretasa ambiental 64,853,820 Sobretasa ambiental 64,853,820 0

Int. Sob. Ambiental
22,050,200

Intereses sobretasa

ambiental 22,050,200 0

Desctos – abonos 5,326,200 Descuentos 5,326,200 0

Creditos 510,000 Impuesto predial

Ajustes -500 Impuesto predial

Impuesto alumbrado público 8,957,203

 sobretasa bomberil 20,534,297

CUADRO COMPARATIVO CONTABILIDAD Y PREDIAL (PAGO NORMAL)

MES DE NOVIEMBRE DE 2022

Otros cobros
29,491,500 0
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El informe se genera por concepto y movimiento por día.  Por otra parte, relaciona el recaudo por 
vigencias e intereses. 
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Se debe revisar por hoja, para identificar el total de cada concepto 
 

5.2.2. PASO 2. Cotejar cada uno de los conceptos de informe con la información del balance 
La ruta en el módulo de contabilidad es: Contabilidad / archivos / plan de cuentas  
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Seleccionamos la cuenta y el mes a revisar, filtramos los movimientos FIN. 
 

 
 
 

5.2.3. PASO No. 3. Elaborar cuadro comparativo, con base en la siguientes cuentas y 
conceptos  

 
 

Concepto en predial Cuenta contable Nombre cuenta contable 

Impuesto predial 130507 Impuesto predial 

Intereses 13110301 Intereses 

Corporación Regional  131126 Sobretasa ambiental 

Int. Sob. Ambiental 13110308 Intereses sobretasa ambiental 

Otros cobros 130545 / 130562 Impuesto alumbrado público / sobretasa bomberil 
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Impuesto predial 
 

 
 
Intereses 
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Corporación autónoma  
 

 
 
 
 

 
Otros cobros 
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A modo de ejemplo, realizamos cuadro comparativo del mes de noviembre de 2022 
 



 

GUIA PARA EL CRUCE DE INFORMACION 
DIRECCION DE CONTABILIDAD 

Código: GU-GHP-003 

 
 

PROCESO GESTION HACIENDA PUBLICA 

Versión: 1 

Fecha de Aprobación: 
19/10/2023  

 

Página: 18 de 21 

Elaboró: Director de 
Contabilidad 

Revisó: Secretaria de Hacienda Aprobó: Comité Técnico de 
Calidad 

 

 

 
 
 

5.3 MODULO DE CONTABILIDAD Y MODULO DE INDUSTRIA Y COMERCIO  

5.3.1. PASO No. 1. Generar en el módulo de industria y comercio el informe de recaudo del 
mes  
La ruta es informes / informes de recaudo / recaudo diario 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

CONCEPTO

DATOS 

PREDIAL

DATOS 

CONTABILIDAD FIN DIFERENCIAS

Impuesto predial 101,476,674 101,476,674 0

Intereses 32,929,380 32,929,380 0

Sobretasa ambiental 17,907,646 17,907,646 0

Intereses sobretasa ambiental 5,811,069 5,811,069 0

Impuesto alumbrado público 1,940,334 1,940,334 0

 sobretasa bomberil 5,173,608 5,173,608 0

MES DE NOVIEMBRE DE 2022

CUADRO COMPARATIVO CONTABILIDAD Y PREDIAL (FINANCIABLES)
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Seleccionar la fecha inicial y final.  Por defecto esta seleccionado Detalle Diario 
 

 
 
 
 
El informe presenta el recaudo por día de los pagos, al final del mes genera un resumen, el cual se 
presenta por cada concepto de pago:  Industria y comercio, avisos y tableros, extemporaneidad, 
Intereses, retenciones, factura, saldo a favor. 

 
 

  
5.3.2. PASO No. 2. Imprimir la página donde se refleja el resumen del recaudo 

 
5.3.3. PASO No. 3. Cotejar cada uno de los conceptos de ingresos del resumen con la 
información del balance 
La ruta en el módulo de contabilidad es: Contabilidad / archivos / plan de cuentas  
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Seleccionamos la cuenta y el mes a revisar, filtramos los movimientos ICA, que corresponden a la 
interface de industria y comercio, de acuerdo al siguiente listado: 
 
 

Concepto en ind y 
cio 

Cuenta contable Nombre cuenta contable 

Impuesto de industria 
y comercio 

130508  

Impuesto de avisos y 
tableros 

130521  

Interés mora 13110302  

Descuento pago 
oportuno 

41951101  

Extemporaneidad 13110207  

Inexactitud 13110207  

Anticipo 130508  

Compensación   

Interés cuota   

Financiación   

Retenciones ICA 41951101  

Factura   

Saldo a favor   
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1. En caso de diferencias, se debe realizar el proceso por día, para identificar cual o cuales son los 
días que generan la diferencia 

 
2. Al identificar el día de diferencia, correr el proceso de interface del día o días que presentan la 

diferencia 
 

Volver a revisar la información del mes, y realizar en la hoja impresa del informe de recaudo del 
módulo de industria y comercio, el comparativo con el balance.
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA 
 
Resolución No.834 del 01 de diciembre de 2017, adoptada por el municipio de Fusagasugá, 
Resolución 533 del 08 de octubre de 2015. Régimen de Contabilidad Pública  
Circular No. 001 del 10 de noviembre de 2020 emitida por la Contaduría General de la Nación. 
Ley 1437 de 2011, Articulo 3 Regulación actuaciones ante la Administración.  
 

 

CONTROL DE CAMBIOS 
 

 
VERSIÓN 

FECHA DE 
APROBACIÓN 

DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO 
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1   

 


