Cédigo: PR-GSS-007

PROCESO DE GESTION DEL SISTEMA DE SALUD

PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION DE CAPACITADORES EN | Version: 02
MANIPULACION DE ALIMENTOS Fecha de
aprobacién:

Diciembre de 2021

Pagina: 1de 10

Elabor6: Profesional
Universitario Ingeniera de
Alimentos de la secretaria de
salud.

Revis6é: Profesional Especializado Salud Publica
Profesional Universitario de salud publica
Profesional apoyo de Calidad. Secretaria de
Salud.

Aprobo:
Calidad.

Comité Técnico de

Objetivo

Establecer el procedimiento de autorizacion, para las personas naturales (profesionales o
tecndlogos) o personas juridicas que deseen realizar capacitacion a manipuladores de:
carne y productos carnicos comestibles, bebidas alcohdlicas, leche cruda para el consumo
humano directo comercializada de manera ambulante, alimentos comercializados en via
publica en ventas autorizadas y objetos, envases, materiales y equipamientos en contacto
directo con alimentos de acuerdo a las directrices estipuladas en la Circular Externa DAB
4150-10264-19 de la direccion de alimentos y bebidas del Instituto Nacional de Vigilancia
de Medicamentos y Alimentos — INVIMA, norma que la modifique o sustituya.

Alcance

Aplica desde la recepcién de la solicitud hasta la emisién del acto administrativo de
autorizacion de las personas naturales y/o juridicas que cumplan con los requisitos
contemplados en el presente procedimiento.

Responsables

Es responsabilidad del Secretario de Salud, Profesional especializado del area de Salud
Publica, Profesional Universitario del Area, Area Juridica y Profesional de apoyo Ingeniero
de Alimentos de la dimensién de Salud Ambiental, la aplicacion del presente procedimiento.

Autoridad

Actiia como autoridad del presente procedimiento el profesional de apoyo Ingeniero de
Alimentos y area Juridica, encargados de la verificacion de los requisitos y documentaciéon
adjuntada a la solicitud de autorizacién a capacitadores en manipulacion de alimentos.

Definiciones

Autoridad Sanitaria Competente: Por autoridad competente se entendera al Instituto
Nacional de Vigilancia de Medicamentos y Alimentos INVIMA y a las Direcciones
Territoriales de Salud, que, de acuerdo con la Ley, ejercen funciones de inspeccion,
vigilancia y control, y adoptan las acciones de prevencion y seguimiento de las actividades
de IVC de alimentos y bebidas.
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Buenas Practicas de Manufactura: Son los principios basicos y practicas generales de
higiene en la manipulacion, preparacion, envasado, almacenamiento, transporte y
distribucion de alimentos para el consumo humano, con el objeto de garantizar que los
productos se fabriqguen en condiciones sanitarias adecuadas y se disminuyan los riesgos
inherentes a la produccion.

Capacitacion: conjunto de actividades didacticas, orientadas a ampliar conocimientos
habilidades y aptitudes de los participantes.

Higiene de los Alimentos: Son el conjunto de medidas preventivas necesarias para
garantizar la seguridad, limpieza y calidad de los alimentos en cualquier etapa de su
manejo.

Manipulador de Alimentos: Es toda persona que interviene directamente y, aunque sea
en forma ocasional en actividades de preparacién, procesamiento, empaque,
almacenamiento, transporte y expendio de alimentos.

Idoneidad: Reunion de las condiciones, formacibn o0 requisitos necesarios para
desempenfar una funcion.

Perfil Profesional: conjunto de competencias técnicas (conocimientos), metodoldgicas
(habilidades), de relacién (participativas) y personales (cualidades y actitudes) que
permiten a un individuo acceder a un campo de desempefio.

Caracterizacion de actividades

ACTT"A\Q[E)QD/ DESCRIPCION AREA REGISTRO
RESPONSABLE

Las personas naturales (profesionales o tecnélogos)
o0 juridicas deben realizar la solicitud de autorizacion
por Unica vez y ante una sola ETS categoria I, II, I,
presentando los siguientes documentos, radicando
en la ventanilla Unica de solicitudes:

Solicitud de 1. Solicitud del interesado debidamente Documentacion
Autorizacién por firmada, en caso de personas juridicas debe solicitada en la

el Usuario Ante la ir firmada por el representante legal. En la descripcion en

. solicitud debe aclarar cual es el alcance Usuario P
Secretaria de (carne y productos carnicos comestibles, f'ls'lcoy
Salud de bebidas alcohélicas, leche cruda para el solicitud por
Fusagasuga consumo humano directo comercializada de Control Doc.
manera ambulante, alimentos

comercializados en via publica en ventas
autorizadas y objetos, envases, materiales y
equipamientos en contacto directo con
alimentos), de la autorizacion solicitada.
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2. Hoja de Vida (Curriculum Vitae) del
capacitador o en caso de persona juridica de
cada uno de los capacitadores.

3. Soportes laborales, acreditando como
minimo un afio de experiencia laboral
relacionada y experiencia docente, que
permitan demostrar su idoneidad técnica y
cientifica.

4. Copia del documento de identidad o en caso
de persona juridica del representante legal y
cada uno de los capacitadores.

5. Copia del diploma de titulo profesional o
tecnolégico  emitido  por  universidad
legalmente o institucion reconocida por el
Ministerio de Educacién. En caso de persona
juridica de cada uno de los capacitadores.

6. Tarjeta profesional en los casos que aplique,
en caso de persona juridica de cada uno de
los capacitadores.

7. Copia del Registro Unico Tributario — RUT.

8. Plan de capacitacién: En medio magnético
CD, debidamente identificado, se adjuntara el
plan de capacitacibn a desarrollar con
descripcion detallada del programa con
minimo: 1. Metodologia, 2. Las actividades,
teméaticas o modulos a tratar, donde se
debera contemplar como minimo (temas en
buenas practicas de manufactura (BPM) y
manipulacién higiénica de alimentos, planes
de saneamiento, sistemas preventivos de
aseguramiento de la calidad e inocuidad de
los alimentos y normatividad especifica de
cada uno de los sectores a capacitar; 3.
Tiempo establecido para cada temética,
teniendo en cuenta que debe tener una
duracion minima de 10 horas anuales; 4.
Ayudas a emplear (folletos, plegables,
cartillas, presentaciones, etc.)

9. Segln aplique la documentacién
contemplada en los numerales 2, 3,4,5,06
del presente procedimiento.

Para Para profesionales de areas diferentes a:
Capacitadores de . o Documentacion
Carnesy - Medicina Veterinaria, Usuario adjunta segun
- Medicina Veterinaria y Zootecnia,
Productos sea el caso.

P Ingenieria de Alimentos,
Carnicos Ingenieria Agroindustrial,
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Comestibles - Quimica de Alimentos y Microbiologia,
Deberan presentar:

- Copia del pensum académico,

- Plan de estudios o los contenidos
programaticos del pregrado del profesional
del capacitador, en el que deben estar
incluidas especificamente las éareas en
saneamiento, ciencias biol6gicas, salud
publica, ciencia y tecnologia de los
alimentos, Buenas Préacticas de
Manufactura, inocuidad de la carne y
productos carnicos comestibles o
equivalentes, lo cual no se subsana con
cursos, simposios o seminarios.

- Certificaciones en formacién HACCPP.

En este caso no existe posibilidad de autorizar a

tecnélogos.
Solo podréan ser efectuados por profesionales en:
Para - Quimica,
Capacitadores de - Ingeniero Quimico,
Manipuladores de - Quimico Farmacéutico,
Bebidas - Ingeniero de Alimentos.
Alcohdlicas En este caso no existe posibilidad de autorizar a

tecnologos.

Solo podran ser efectuados por profesionales o
tecnélogos que tengan formacion en:
- Higiene Sanitaria,
- Manejo y procesos de envases, materiales y
equipamientos,
Para profesionales o tecnologos de areas diferentes

a:
Para - Quimica,
Capacitadores de - Ingeniero Quimico,
Manipuladores de - Quimico de Alimentos,
Envases, - Ingeniero de Alimentos
Materiales y Deberan presentar:
Equipamientos - Copia del pensum académico,

- Plan de estudios o los contenidos
programéticos del pregrado del capacitador,
en el que deben estar incluidas
especificamente las areas de higiene
sanitaria, manejo y procesos de envases,
materiales y equipamientos o}
equivalentes.
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Para profesionales o tecnélogos de areas diferentes
a:

- Ingenieros de Alimentos,

- Ingenieros Quimicos,

- Quimico de Alimentos,

- Ingenieros Agroindustriales,

- Médicos Veterinarios,
Para - Médicos Veterinarios Zootecnistas,

Capacitadores de - Microbitlogos,

. - Zootecnias
Manipuladores de . '
Deberan presentar:

Leche Cruda b

g - Copia del pensum académico,
Comercializada de - Plan de estudios o los contenidos
Forma Ambulante programaticos del pregrado del profesional o
tecnélogo del capacitador, en el que deben
estar incluidas especificamente las areas
de higiene de los alimentos, Buenas
Practicas de Manufactura, ciencia vy
tecnologia de alimentos y sistemas
preventivos de aseguramiento de la
inocuidad o equivalentes.

Para profesionales o tecnologos de areas diferentes

a:
- Ingenieros de Alimentos,
Para - Ingenieros Quimicos,
Capacitadores de - Quimico de Alimentos,
Manipuladores de - Ingenieros Agroindustriales,
Alimentos - Meédicos Veterinarios,

- Meédicos Veterinarios Zootecnistas,

Comercializados ; ”
- Microbidlogos,

_en Ventas . Deberan presentar:
Ub'CadaS_ en Via - Copia del pensum académico,
Publlca - Plan de estudios o0 los contenidos
Autorlzadc_as por la programaticos del pregrado del profesional o
Autoridad tecndlogo del capacitador, en el que deben
Competente del estar incluidas especificamente las areas
Espacio Publico de higiene de los alimentos, Buenas

Practicas de Manufactura y sistemas
preventivos de aseguramiento de la
inocuidad o equivalentes.

Con la documentacion radicada por parte del
solicitante, el profesional de apoyo ingeniero de
alimentos, realiza la creacion del expediente del
profesional que solicita la autorizacion, el cual debera
reposar en el archivo fisico de la Secretaria de Salud.

Apertura de
Expediente

Profesional de
apoyo ingeniero

de alime

la

htos de Fisico.

Carpeta con
Expediente
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Evaluacién de la
Documentacion
por parte de la
Secretaria de
Salud de
Fusagasugéa

Conforme a la Ley 1755 de 2015, articulo 14, la
Secretaria de Salud, tendra 15 dias habiles para
evaluar la documentacion presentada y autorizar o
negar la autorizacion del capacitador.

Por lo cual el profesional de apoyo ingeniero de
alimentos, realiza la revision de la documentacion,
verificando segun el perfil del solicitante las lineas de
capacitacién para las que solicito autorizacién y que
el plan de capacitacién sea acorde a lo solicitado.

El profesional del area juridica apoyard la
verificacion de los antecedentes disciplinarios
expedidos por los consejos de Etica que vigilan el
ejercicio de cada profesién, en los casos que
aplique, y revisard el RUT aportado por el
solicitante.

Profesional de
apoyo ingeniero
de alimentos /
Profesional
Universitario
Area Juridica.

Emision de
Autorizacion

La autorizacibn se emitrA mediante acto
administrativo en el que se incluira la siguiente
informacion:

- Nombre completo del capacitador o en caso
de persona juridica la razén social y el
nombre de los capacitadores autorizados
para brindar el servicio de capacitacion.

- Documento de identidad del capacitador o en
caso de persona juridica el Nit y el documento
de identidad de cada uno de Ilos
capacitadores autorizados.

- Profesién del capacitador o en caso de
persona juridica de cada uno de los
capacitadores.

- Matricula profesional o equivalente o en caso
de persona juridica de cada uno de los
capacitadores.

- Alcance de la autorizacién (carne y productos
carnicos comestibles, bebidas alcohdlicas,
leche cruda para el consumo humano directo
comercializada de manera ambulante,
alimentos comercializados en via publica en
ventas autorizadas y/u objetos, envases,
materiales y equipamientos en contacto
directo con alimentos)

La autorizacion sera vélida para todo el Territorio
Nacional.

En caso de personas juridicas deben solicitar

Profesional
Universitario
Area Juridica

Acto

en medio
Fisico.

Administrativo
de Autorizacion
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modificacion en la autorizaciéon cuando adicione,
cambie, reemplace total o parcialmente la planta de
capacitadores, para lo cual debera solicitar por escrito
el cambio y anexar la documentacion del tramite
inicial.

Esta autorizacion tendra una vigencia de 12 meses
después de su expedicién y debera ser actualizada
mediante solicitud escrita a la Secretaria de Salud de
Fusagasuga, adjuntando la documentacién solicitada
en el numeral 1, y/o 2,3,4,5,6 segln sea el caso.

Dentro de la autorizacion se debera especificar que el
capacitador debe notificar los primeros 5 dias de cada
mes las capacitaciones programadas para el mes en
curso, a la Secretaria de Salud de Fusagasuga.

10

Negacion de
Autorizacién

En caso de que, en la evaluacibn de la
documentacién por parte de la Secretaria de Salud de
Fusagasuga, se evidencie que el profesional no
cumple con los requisitos solicitados para otorgar la
autorizacion de capacitador, se debe dar respuesta al
mismo justificando las razones por las cuales se
niega, esta respuesta se anexara al expediente
abierto para el profesional.

Profesional de
apoyo ingeniero
de alimentos /
Profesional
Universitario
Area Juridica

Oficio de
Respuesta a
través de
Control Doc.

11

Traslado a INVIMA

En caso de que la idoneidad del profesional que
solicita la autorizacion no sea validada o no este
contemplada en los requisitos emitidos por el Instituto
Nacional de Medicamentos y Alimentos INVIMA a las
Entidades Territoriales de Salud ETS, se realizara el
traslado del caso al INVIMA para que sea esta
instituciéon quien determine, otorgue o niegue dado el
caso, la autorizacion.

Se le notificara mediante un oficio de respuesta al
profesional solicitante, el traslado a dicha entidad.

Profesional de
apoyo ingeniero
de alimentos /
Profesional
Universitario
Area Juridica

Oficio de
Traslado
Oficio de
Respuesta a
través de
control Doc.

12

Notificacion al
INVIMA

El profesional de apoyo ingeniero de alimentos,
enviara la informacién MENSUALMENTE al Invima
de los capacitadores autorizados en el formato
correspondiente al correo
contactoets@invima.gov.co el Invima es el encargado
de consolidar y publicar en la pagina web el listado de
los profesionales o tecnélogos reportados por la
Secretaria de Salud.

Profesional de
apoyo Ingeniero
de Alimentos

Formato
INVIMA Listado
de
Manipuladores
de Alimentos
Autorizados

13

Auditoria o

Seguimiento a
Capacitaciones

De acuerdo a los seguimientos o auditorias aleatorias
a las capacitaciones impartidas por las personas
naturales o juridicas autorizadas, en caso de
encontrar irregularidades se puede suspender total o
parcialmente la autorizacion del capacitador de

Profesional de
apoyo Ingeniero
de Alimentos /

Actas de
Seguimiento
XXXX
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acuerdo a los hallazgos encontrados, para lo cual el Profesional

profesional a cargo del seguimiento notificara al area
juridica la situacion, de acuerdo al Procedimiento de
e IVC a Capacitadores.

En caso de que la Secretaria de Salud de
Fusagasuga encuentre irregularidad y sea quien
emitié el acto administrativo de autorizacion, esta sera
quien realice el acto administrativo de suspension
total o parcial y notificara al INVIMA para que sea
retirado del listado de capacitadores autorizados, en
el formato propuesto para este fin.

Si por el contrario la Secretaria de Salud de
Fusagasuga es quien encuentra la irregularidad y no
es quien emitié el acto administrativo de autorizacion,
la primera notificara a la Entidad Territorial de Salud
gue emitié el acto administrativo para que realice la
de suspensién o retiro de la autorizacion y este es
quien debera notificar al Invima.

En caso de que quien encuentre la irregularidad sea
la Secretaria de Salud de Fusagasuga, el area juridica
realiza las denuncias respectivas a las autoridades
correspondientes, los consejos profesionales vy
tribunales de ética a donde pertenece el profesional o
tecnélogo.

Universitario
Area Juridica

Acto
Administrativo
de Suspensién
Total o Parcial /

Formato
Listado de
Capacitadores
Suspendidos

Oficio de
Notificacién a
ETS
responsable
control Doc

Oficio de
Notificacién
Control Doc.

Documentos de Referencia

Circular Externa DAB 4150-10264-19 emitida por la Direccion de Alimentos y Bebidas
INVIMA, para las Entidades Territoriales de Salud (ETS) de orden Departamental, Distrital
y Municipal que realizan actividades de Inspeccién, Vigilancia y Control (IVC) en alimentos

y bebidas.

Normatividad

NORMAS

REQUISITO LEGAL

TITULO

Ley 09 de 1979

“Por la cual se dictan medidas sanitarias”. Cédigo Sanitario Nacional. El Titulo V
establece el Marco Legal General de los Alimentos.

Decreto 1500 de 2007

“Por el cual se establece el reglamento técnico a través del cual se crea el Sistema
Oficial de Inspeccion, Vigilancia y Control de la Carne, Productos Carnicos
Comestibles y Derivados Carnicos, destinados para el Consumo Humano vy los




PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION DE CAPACITADORES EN | Version: 02

Cédigo: PR-GSS-007

MANIPULACION DE ALIMENTOS Fechade

PROCESO DE GESTION DEL SISTEMA DE SALUD

aprobacién:
Diciembre de 2021

Pagina: 9de 10

Elabor6: Profesional
Universitario Ingeniera de
Alimentos de la secretaria de
salud.

Revisé: Profesional Especializado Salud Publica | Aprobd: Comité Técnico de
Profesional Universitario de salud publica Calidad.

Profesional apoyo de Calidad. Secretaria de
Salud.

requisitos sanitarios y de inocuidad que se deben cumplir en su produccién
primaria, beneficio, desposte, desprese, procesamiento, almacenamiento,
transporte, comercializaciéon, expendio, importacion o exportacion.”

Decreto 1686 de 2012

“Por el cual se establece el reglamento técnico sobre los requisitos sanitarios que
se deben cumplir para la fabricacion, elaboracién, hidratacion, envase,
almacenamiento, distribuciéon, transporte, comercializacion, expendio,
exportacion e importacion de bebidas alcohdlicas destinadas para consumo
humano”

Decreto 1880 de 2011

“Por el cual se sefnalan los requisitos para la comercializacion de leche cruda para
consumo humano directo en el territorio nacional”

Resoluciéon 604 de 1993

“Por la cual se reglamenta parcialmente el titulo V de la Ley 92 de 1979, en cuanto
a las condiciones sanitarias de las ventas de alimentos en la via publica”.

Resoluciéon 683 de 2012

“Por medio de la cual se expide el Reglamento Técnico sobre los requisitos
sanitarios que deben cumplir los materiales, objetos, envases y equipamientos
destinados a entrar en contacto con alimentos y bebidas para consumo humano.”

Resoluciéon 1229 de 2013

“Por la cual se establece el modelo de inspeccion, vigilancia y control sanitario
para los productos de uso y consumo humano”

Resolucién 3009 de 2010

“Por la cual se establece el reglamento técnico sobre los requisitos sanitarios y
de inocuidad de la carne proveniente del orden Crocodylia destinada para el
consumo humano y las disposiciones para su beneficio, desposte,
almacenamiento, comercializacion, expendio, transporte, importacibn o
exportacion”

Resoluciéon 240 de 2013

“Por la cual se establecen los requisitos sanitarios para el funcionamiento de las
plantas de beneficio animal de las especies bovina, bufalina y porcina, plantas de
desposte y almacenamiento, comercializacion, expendio, transporte, importacion
0 exportacion de carne y productos carnicos comestibles”

Resoluciéon 242 de 2013

“Por la cual se establecen los requisitos sanitarios para el funcionamiento de las
plantas de beneficio de aves de corral, desprese y almacenamiento,
comercializacion, expendio, transporte, importaciébn o exportacion de carne y
productos carnicos comestibles”

Resolucién 562 de 2016

“Por la cual se establece el reglamento técnico sobre los requisitos sanitarios y
de inocuidad de la carne de chigiiro (Hydrochoerus hydrochaeris), destinada para
el consumo humano y las disposiciones para su beneficio, desposte,
almacenamiento, comercializacion, expendio, transporte, importacién o
exportacioén.”
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