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1. OBJETIVO

Establecer un procedimiento que permita elaborar, generar, prevalidar y presentar los
formularios FUT a la Contaduria General de la Nacion (CGN) por medios electronicos, por

parte de la Direccién de Contabilidad
2. ALCANCE

Inicia con la descarga del consolidador CHIP de la pagina de la Contaduria General de la
Nacion (CGN), diligenciando los formatos FUT de forma trimestral, hasta que se envia el

archivo a la plataforma de la pagina de la contaduria.

3. DEFINICIONES
CHIP: El Consolidador de Hacienda e Informacion Publica (CHIP) es un sistema que permite
definir, capturar, consolidar y difundir informacién cuantitativa y cualitativa, producida por
entidades publicas y otros actores, con destino al gobierno central, organismos de control y
ciudadania en general, para apoyar la toma de decisiones en materia de politica
macroeconomica Yy fiscal, asi como la definicién, ejecucién y administracion de planes de

gobierno.

Contaduria General de la Nacion (CGN): Llevar la Contabilidad General de la Nacién, para
lo cual expedira las normas de reconocimiento, registro y revelacién de la informacién de los

organismos del sector central nacional.
CDC: Comprobante de Contabilidad.

NUumero De Identificacion Tributaria (NIT): NUmero de identificacién tributaria de las

personas Naturales o Juridicas.

4. DESARROLLO

ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO
REFERENCIA
1. Inicio: Técnico operativo de
contabilidad

2. Descargar consolidador CHIP de Técnico operativo de
la pagina de la Contaduria General contabilidad
de la Nacion CGN

3. ¢Se diligencia el FUT de | Técnico operativo de

excedentes de liquidez? contabilidad
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REFERENCIA

4. Sl: Generar balance de saldos en
bancos del sistema contable de la
Secretaria de Hacienda

Técnico operativo de

contabilidad

5.Clasificar las cuentas (ahorros y

corrientes) en el archivo excel

Técnico operativo de

contabilidad

Sistema contable

Archivo excel

6. Clasificar segun formato entre

convenios, recursos propios,
Sistema general de participaciones,

educacion, salud y otros

Técnico operativo de

contabilidad

7. Diligenciar formato

Técnico operativo de
contabilidad

8. Abrir el
excedentes de liquidez. IR al paso
20

prevalidador de

Técnico operativo de
contabilidad

9. Se diligencia el FUT de registros
presupuestales de agua potable y
saneamiento basico?

Técnico operativo de
contabilidad

10.SI:  Abrir el prevalidador de
registros presupuestales de agua

potable y saneamiento basico

Técnico operativo de
contabilidad

11. Descargar el archivo del sistema
presupuestal de la secretaria de
hacienda con los movimientos

presupuestales del trimestre

Técnico operativo de
contabilidad

Sistema

presupuestal

12. Ingresar informacion en

prevalidador. Ir al paso 20

Técnico operativo de

contabilidad

13. NO: Abril el prevalidador de

tesoreria — fondo local de salud

Técnico operativo de
contabilidad

14. Consultar las cuentas de salud

publica, régimen subsidiado vy

coljuegos

Técnico operativo de
contabilidad

15. Ingresar saldos iniciales de cada

Técnico operativo de
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ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO
REFERENCIA

cuenta contabilidad

16. inscribir los ingresos de cada

cuenta

Técnico operativo de

contabilidad

17 ingresar los egresos de cada

cuenta

Técnico operativo de

contabilidad

18.

financieros de cada cuenta

ingresar los  rendimientos

Técnico operativo de
contabilidad

19. Totalizar cada cuenta

Técnico operativo de
contabilidad

20. prevalidar la informacién en el
prevalidador CGN

Técnico operativo de
contabilidad

21. ¢ Hay errores?

21.1. Madificar los registros con

errores

Técnico operativo de
contabilidad

21.2 Generar Archivo plano

Técnico operativo de

Archivo plano

contabilidad
22. continuar el proceso enla Técnico operativo de Archivo plano
direccion de contabilidad contabilidad
23. Continuar el proceso de | Director de contabilidad

rendicion de los FUT faltantes

24. FUT de

vigencias futuras y COVID?

.Se diligencia el

241 Sl de

ejecucion de los dos formatos. Ir al

Generar informe

paso 25

Director de contabilidad

Informe de ejecucion

en excel

24.2 NO: Generar protocolos de
importacion en el CHIP. Esto se hace
FUT de ogastos de
funcionamiento e inversion, de deuda
de

presupuestales,

para los

publica, reservas

de cuentas por

Director de contabilidad

Archivo plano de

protocolos
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RESPONSABLE
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pagar y de ejecucion del fondo local

de salud. Ir al paso 28

25. Digitar la informacion en el
formato FUT en el CHIP

Director de contabilidad

Formato FUT

26. Verificar que la informacién sea

consistente

Director de contabilidad

27. ¢ Lainformacion tiene errores?

27.1 Sl: Corregir errores e ir al paso
25

Director de contabilidad

27.2 NO: Validar informacién. Ir a

Director de contabilidad

paso 33.2
28. Copiar protocolos en cada | Director de contabilidad Sistema de
formato FUT en sistema de presupuesto

presupuesto.

29. Generar archivo plano de cada
formato FUT.

Director de contabilidad

Archivo plano
formato FUT

30. Importar cada formato en la

plataforma CHIP

Director de contabilidad

Archivo plano
formato FUT

31. Verificar que la informacion sea

consistente

Director de contabilidad

32 ¢ Hay errores en la carga de

informacion?

32.1 SI: Corregir registros erréneos.

Ir al paso 29

Director de contabilidad

32.2 NO: Validar informacion en el
CHIP. Ir al paso 33

Director de contabilidad

33. ¢Hay errores en la validacion?

33.1 Sl: Corregir registros erroneos.

Ir al paso 32.2

Director de contabilidad

33.2 NO: Subir archivo en la

plataforma CGN-CHIP

Director de contabilidad

Archivo plano

34. Enviar archivo

Director de contabilidad

Archivo plano




PROCEDIMIENTO RENDICION FUT CODIGO: PR-GHP-023
DIRECCION DE CONTABILIDAD

PROCESO GESTION HACIENDA PUBLICA | VERSION: 2

Pagina: 5de 6
Elaboro: Director de Reviso: Secretario de | Aprobd: Comité Técnico de
Contabilidad. Hacienda Calidad
ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO

REFERENCIA
35. FIN Director de contabilidad
CONTROL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DE DESCRIPCION DEL CAMBIO
APROBACION REALIZADO
1 10 de diciembre 2020 Creacion del documento
2 Diciembre de 2021 Cambio cédigo del documento




