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1. OBJETIVO:

Determinar las actividades que permitan eximir o excluir parcial o totalmente la deuda por
concepto de Impuestos directos e indirectos que cumplan con las especificaciones descritas en
la normatividad vigente.

2. ALCANCE:

Inicia con la solicitud de la exencién y/o exclusion por parte de los contribuyentes que cumplan
con los requisitos definidos en el Estatuto de Rentas de Fusagasuga y finaliza con la cancelacion
y pago del impuesto por parte del contribuyente.

3. DEFINICIONES:

Base Gravable. Es el valor (ingresos, avallo de un bien) sobre el cual se aplica la tarifa y del
cual resulta el impuesto.

Contribuyente: Persona natural o juridica sobre quien recae la obligacién de declarar y pagar un
impuesto. Entiéndase como el mismo sujeto pasivo.

Exencion: La condicién de no pago temporal de un impuesto, reconocida por la Secretaria de
Hacienda o quien haga sus veces.

Exclusién: La condicion de no pago indefinido de un impuesto, establecida por la ley y
reglamentada por el Estatuto de Rentas de Fusagasuga.

Hecho Generador. Es hecho generador de impuestos la circunstancia, el suceso o el acto que
da lugar a la imposicién del tributo. En cada uno de los impuestos se definird expresamente el
hecho generador del mismo.

Impuesto: Es el tributo exigido sin contraprestacion cuyo hecho imponible esta constituido por
dominio, posesién, uso de bienes y/o el desarrollo de negocios, actos o hechos que ponen de
manifiesto el hecho generador y en consecuencia la obligacién de pagar.

Impuesto de Alumbrado Publico: El Alumbrado Publico es un impuesto que se cred a través
de un Acuerdo en los Concejos Municipales para cubrir el valor de la energia que consumen las
luminarias que se encuentran instaladas en calles, avenidas, parques y escenarios deportivos.
Las luminarias instaladas dentro de predios privados, deben ser mantenidas por sus propietarios
y deben cancelar el valor de su consumo.

Impuesto de Delineacion Urbana: El impuesto de Delineacién Urbana lo declaran y pagan los
propietarios de predios, cada vez que se expida la respectiva licencia para la construccion,
ampliacion, modificacién, adecuacién o reparacion de una obra dentro del predio o cuando se
realice una urbanizacién de terrenos en el Municipio de Fusagasuga.

Impuesto Directo: Son impuestos que se aplican directamente al titular de la renta o riquezas
gue los paga, de manera que se puede reconocer quién lo pagdé y su monto.

Impuesto de Espectaculos Publicos: Impuesto que recae sobre los espectaculos publicos
desarrollados por personas naturales o juridicas en el Municipio de Fusagasuga.

Impuesto Indirecto: Impuesto que grava la produccion, el tréfico, el gasto y el consumo. Es
proporcional, y su tipo no depende de las caracteristicas personales del sujeto pasivo. Los
impuestos indirectos mas usuales son los que gravan las ventas, el valor afiadido, el consumo de
articulos considerados de lujo, las transmisiones de bienes muebles o inmuebles, etc.
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Impuesto de Industriay Comercio: Impuesto que recae sobre las actividades econémicas
desarrolladas por personas naturales o juridicas en el Municipio de Fusagasuga.

Impuesto Predial Unificado: Es un gravamen real que recae sobre los bienes raices ubicados
dentro del perimetro del Municipio y se genera por la existencia del predio.

Vigencia Fiscal: Periodo por el cual la administracién recauda el impuesto.

4. DESARROLLO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DOCUMENTO
REFERENCIA

DE

1. Diligenciar el formato de
solicitud de Exclusién o
exencioén

Contribuyente

Solicitud y documentos
anexos FO-HP-010

2. Recepcionar la Solicitud por
escrito firmada por el propietario
del predio (Contribuyente)

o representante legal de la
empresa del municipio que
considere el beneficio de la
exencion o exclusion con

los respectivos anexos.

Nota 1. Para las exenciones de
Impuesto Predial Unificado se
deberan presentar la siguiente
documentacién, y las demas
expresadas en la normatividad
vigente.

- Fotocopia de la escritura

- Certificado de Libertad y
Tradicion

- Fotocopia de Cedula del
Propietario 0 Representante
Legal

- Personeria Juridica en el caso
de iglesias y Juntas de Accion
Comunal.

Nota 2. Los demas impuestos
presentardn como anexos la
documentacion establecida en
la

normatividad vigente segun
corresponda.

Auxiliar Administrativo

Hacienda

Formato radicacion
documentos FO-HP-010

Estatuto municipal de rentas

3. Recibir la
documentacion del
contribuyente

Auxiliar administrativo

4, Revisar los documentos

Profesionales Universitarios

Normatividad Vigente
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DOCUMENTO DE

ACTIVIDAD RESPONSABLE REFERENCIA
y solicitud teniendo en cuenta Industria y comercio
los Impuesto Predial y Otros
requisitos descritos en la
normatividad vigente. Abogado cobro persuasivo

Abogado cobro coactivo

Técnico Operativo — Cobro

coactivo

Auxiliar Administrativo
5. Cumple con la norma?
5.1. Sl Solicitar visita de
verificacion
5.2. NO: En el caso donde la
documentacion y la solicitud no
cumplan con los requisitos de la Acto de terminacién del
normatividad vigente se le proceso

informa al contribuyente la
decisién tomada y va al paso 12

6. Organizar
cronologicamente las visitas,
verificaciones 0 inspecciones
para comprobar el cumplimiento
de los requisitos

Profesionales Universitarios
Industria y comercio
Impuesto Predial y Otros

Abogados cobro persuasivo
y/o cobro coactivo

Técnico Operativo — Cobro
coactivo

FO-HP-003 Programacion
de Visitas

7. Realizar las visitas
programadas y verificar las
condiciones técnicas
necesarias para el
reconocimiento de la

exencion o exclusion.

, de lo contrario se notifica los
motivos que impidieron dicho
reconocimiento y finaliza el
procedimiento.

Visitador

FO-HP-003 Programacion
de Visitas

8 Verificar informacion de la
visita

Profesional universitario

FO-HP-003 Programacion
de Visitas

9. Cumple con las condiciones
de exencién o exclusion?

Profesional universitario

9.1 Si: En el caso de

cumplir con los requisitos es
informado el profesional
Universitario para la declaracién

Profesional universitario

Oficio decision positiva
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DOCUMENTO
REFERENCIA

DE

de la exencién o exclusion

9.2. NO: En el caso de

cumplir con los requisitos es
informado el profesional
Universitario para la declaracion
de la exencién o exclusion. Ir al

paso 5.2

Profesional universitario

Oficio decision negativa

10. Elaborar el acto
administrativo manifestando la
Exencién o Exclusion.

Profesional Universitario
Industria y comercio

Abogado cobro coactivo
Técnico Operativo —cobro
coactivo

Acto Administrativo de
aprobacién

11. Ejecutar y aprobar acto
administrativo de aprobacién o
negacion

Secretario de Despacho —
Hacienda
Director de Tesoreria

Acto Administrativo

12. EL acto administrativo es de
aprobacion a la solicitud?

Secretario de Despacho —
Hacienda
Director de Tesoreria

Acto Administrativo

12.1 SI: Solicitar la modificacion
de la base de datos vy
comunicar al contribuyente

Secretario de Despacho —
Hacienda
Director de Tesoreria

Acto Administrativo de
aprobacién

12.2 Notificar al contribuyente

Secretario de Despacho —
Hacienda
Director de Tesoreria

Acto Administrativo de
negacion

13. Notificarse de la decisiéon
negativa

Contribuyente

Acto Administrativo de
negacion

Ir al paso 18 FIN del Proceso

Contribuyente

14. Recibir el acto
administrativo

Profesional Universitario

Acto administrativo

15. Fue aprobado y es un
impuesto directo?

Profesional Universitario

15.1. Elaborar nueva liquidaciéon
oficial y anexarla

Profesional Universitario

Acto administrativo de
aprobacién
Nueva liquidacion oficial

15.2. Descargar el Acto
Administrativo en el

Aplicativo, modificando base de
datos

Director de contabilidad de
la Alcaldia

Profesional Universitario
Industria y comercio y/o
cobro coactivo predial
Ingeniero de Sistemas

Acto administrativo de
aprobacién

Nueva liquidacion oficial

Base de datos de hacienda

15.3 Notificar por medio de
oficio la decisién a los
responsables o

Profesional Universitario

Acto administrativo de
aprobacién
Nueva liquidacion oficial
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DOCUMENTO DE

REFERENCIA

beneficiarios.

Nota 1: En el caso de la
exencion o exclusion parcial de
los impuestos directos se anexa
al oficio la nueva liquidacion
oficial.

Nota 2: En el caso de la
exencion o exclusion, el
contribuyente

presentard declaracion privada
y/o pagara conforme a los
sugerido en

el acto administrativo

16. Archivar los
documentos soportes.

Profesionales Universitarios
Industria y comercio
Impuesto Predial y Otros

Abogado cobro persuasivo
Abogado cobro coactivo
Técnico Operativo — Cobro
coactivo

Auxiliar Administrativo

Archivo de gestién

17. Notificarse de la decision

Contribuyente

Acto administrativo de
aprobacién
Nueva liquidacién oficial

18 Cancelar impuesto segun
acto administrativo

Contribuyente

Acto administrativo de
aprobacién
Nueva liquidacién oficial

Fin del procedimiento19.
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CONTROL DE CAMBIOS

. FECHA DE DESCRIPCION DEL
VERSION APROBACION CAMBIO REALIZADO
1 12 de Junio de 2009 Creacion del documento
2 15 de abril de 2015 Actualizacion
3 10 de Diciembre de 2020 Actualizacion
4 Didciembre de 2021 Actualizacion codigo




