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DATOS A DILIGENCIAR  
POR PARTE DEL CONTRIBUYENTE O AGENTE DE RETENCIÓN DE ICA
	Nombres y Apellidos del Representante Legal - Responsable - Propietario:                     
	

	Documento de identidad C.C.__ C.E.__ NUIP__ 
	NIT: _________________________________ - DV
(SOLO SI SE TRATA DE UNA PERSONA JURIDICA)
	Registro Impuesto de I.C.A.

	No. ___________________________ de ____________________

	
	No.     


TIPO DE NOVEDAD REPORTADA (Indique con una X)
(   )
CANCELACIÓN DEL REGISTRO. Fecha de la terminación o cese de actividades: Día ___ Mes___ Año______

Indique con una X el motivo de la terminación de actividades:
	(  ) Terminación del Objeto social    (  ) Cambió de persona natural a jurídica    (  ) Decisión Personal    (  )  Cambio de ciudad    
(  )  Venta del Negocio      (  ) Otro; ¿Cuál?_________________________________________________________________




(   )
MODIFICACIÓN DEL REGISTRO.
Diligencie los campos según corresponda con la condición anterior y actual de su empresa: 
	CAMBIO REPORTADO
	DATO ANTERIOR
	DATO ACTUAL

	DIRECCIÓN COMERCIAL
	
	

	DIRECCIÓN CORRESPONDENCIA
	
	

	RAZÓN SOCIAL 

(APLICA SOLO A PERSONAS JURÍDICAS)
	
	

	NOMBRE COMERCIAL 
	
	

	ACTIVIDAD ECONÓMICA

-ANOTAR CÓDIGOS CIIU-
	
	

	REPRESENTANTE LEGAL

(APLICA SOLO A PERSONAS JURÍDICAS)
	
	

	REVISOR FISCAL
	
	

	EMAIL
	
	

	RÉGIMEN TRIBUTARIO
	PERSONA NATURAL NO RESPONSABLE DE IVA  
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	PERSONA NATURAL RESPONSABLE DE IVA
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	PERSONA NATURAL NO PERTENECIENTE AL R.S.T.  (DIAN)
	PERSONA NATURAL PERTENECIENTE AL R.S.T.  (DIAN)  

	
	PERSONA NATURAL PERTENECIENTE AL R.S.T.  (DIAN)  
	PERSONA NATURAL NO PERTENECIENTE AL R.S.T.  (DIAN)

	
	PERSONA JURÍDICA NO PERTENECIENTE AL R.S.T.  (DIAN)  
	PERSONA JURÍDICA PERTENECIENTE AL R.S.T.  (DIAN)

	
	PERSONA JURÍDICA PERTENECIENTE AL R.S.T.  (DIAN)  
	PERSONA JURÍDICA NO PERTENECIENTE AL R.S.T.  (DIAN)


NOTA 1: Si su novedad corresponde a un cese de actividades, no debe diligenciar ninguno de estos campos.
NOTA 2: Si el campo de la casilla para relacionar su novedad no es suficiente, escriba en dicho campo: “VER CÁMARA DE COMERCIO”
ANEXOS (Indique con una X)

	(  ) CERTIFICADO CÁMARA DE COMERCIO    (  ) R.U.T.    (  ) FOTOCOPIA C.C.    (  ) PAGO DE ICA, ¿AÑOS?: ______________________________
(  ) CONTRATO DE COMPRAVENTA   (  ) OTRO ¿CUÁL(ES)? ________________________________________________________________________




	FIRMA 
________________________________________

REPRESENTANTE LEGAL - RESPONSABLE - PROPIETARIO

Dirección 
de notificación: ________________________________Ciudad __________
Email: ___________________________________________________
Teléfono(s): _______________________________________________

	ESPACIO RESERVADO PARA  
SELLO DE CORRESPONDENCIA


INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO
Para diligenciar de manera correcta este formato de reporte de novedades del impuesto de industria y comercio, se debe tener en cuenta lo siguiente: 

EN LOS CAMPOS DE DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

Esta información debe ser diligenciada para identificar la persona natural y su condición de representante legal, responsable o propietario(a) de la empresa. 

· Relacionar los nombres y apellidos de la persona natural representante legal, responsable o propietario de la empresa o negocio
· Seleccionar con una equis (X) el tipo de documento de identidad; relacionar el número y lugar de expedición
· El campo del NIT debe ser diligenciado únicamente cuando el contribuyente sea una persona jurídica 
EN LOS CAMPOS DE TIPO DE NOVEDAD REPORTADA

Se busca identificar si se trata de un cese de actividades u otro tipo de cambios en el ejercicio de la actividad económica. 
Seleccionar con una equis (X), según fuere el caso.

CANCELACIÓN DEL REGISTRO: Se debe marcar con una equis (X), cuando la se trate de la terminación de actividades. 

· Se debe relacionar la fecha del cese de actividades  

· Marque con una equis (X) el motivo de la terminación o cese de actividades
· Si el motivo del reporte es la cancelación del registro de contribuyente y/o agente de retención, no debe marcarse el campo MODIFICACIÓN DEL REGISTRO, ni diligenciar ninguno de los ítems de esa sección.   

MODIFICACIÓN DEL REGISTRO: Se debe marcar con una equis (X), cuando se trate de ajustes a la información del registro de contribuyente y/o agente de retención de ICA. 

· Según fuere el dato a ajustar o cambiar, frente a cada opción se debe anotar tanto el dato anterior, como el dato actual

· Los campos referentes a RAZON SOCIAL y REPRESENTANTE LEGAL solamente aplican para personas jurídicas.

· En los campos de RÉGIMEN TRIBUTARIO, seleccione con una equis (X), según fuere el caso, en la columna de DATO ACTUAL  
EN LOS CAMPOS DE ANEXOS
· Marcar con una equis (X) los soportes que está adjuntando al reporte de la novedad

EN EL CAMPO DE LA FIRMA
· Debe firmar el representante legal o responsable o propietario del negocio / actividad económica

· Relacionar la dirección de notificación, email y teléfono 
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