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	Objetivo: Llevar el control, manejo y trazabilidad de los elementos a cargo de la Oficina de Turismo. 

	FECHA DE SOLICITUD
	

	No. RADICADO
	
	TIPO DE SOLICITANTE
	

	DESCRIPCIÓN DEL ELEMENTO SOLICITADO
	
	CANTIDAD
	

	EVENTO A DESARROLLAR
	
	No. BENEFICIADOS

CON LA ACTIVIDAD
	

	FECHA DE ENTREGA
	
	FECHA DE DEVOLUCIÓN*
	 

	PERSONA RESPONSABLE
	
	No. DE CÉDULA DE CIUDADANÍA
	

	No. DE TELÉFONO
	
	FIRMA
	

	FUNCIONARIO QUIEN AUTORIZA
	
	FIRMA
	

	OBSERVACIONES
	


NOTA: *La devolución se deberá realizar máximo dentro de los cinco (5) días calendario siguientes a la fecha de préstamo de los elementos. No obstante, si por algún caso fortuito la Alcaldía Municipal llegase a necesitar de manera urgente los elementos prestados, estos se deben regresar de manera inmediata. 

Para la entrega de carpas, es necesario presentar la cédula de ciudadanía y una copia de este formato, de lo contrario no se realizará ningún préstamo. Es de anotar, que la persona responsable registrada en este formato, debe ser la misma que recibe y devuelve las carpas. En caso de avería, la responsabilidad es únicamente del solicitante. 


